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Direccion web: http://angel13la.micvweb.com
Ciudad: Avilés CP: 33402(Asturias) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

1/1989 - 9/1994 Empresa: SEGMA,C.B.Descripcién del puesto: Auxiliar de caja. Atencion telefénica.
Confeccion de facturas. Archivo de documentos.
Ciudad: Avilés Pais: Espafia

9/1994 - 12/2013 Empresa: SEGMA,S.L.Descripcion del puesto: Oficial Administrativo 2. Recepcidn. Atencion

telefonica, personal y via e-mail a clientes, proveedores y comerciales. Implantacion de la Ley Organica para la

Proteccién de datos. Emisidn y recepcion de facturas. Asientos contables. Gestion de cobros. Confeccion de

presupuestos y documentos varios fichas de instalaciéon, actas de mantenimiento, cartas, certificados, etc. .

Clasificar, ordenar y archivar documentos. Ordenes y distribucion de trabajos. Envios y recepcion de materiales
Ciudad: Avilés Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

Graduado Escolar / ESO / Primaria

Genérica no especifica

Fecha: junio-1979

Institucién formadora: Mateu de Ros — Colegio los Campos
Titulacién: Graduado Escolar

Fecha: septiembre-1982
Institucién formadora: Centro Ensefianza CUPER
Titulaciéon: Puericultora

Fecha: Curso 1983-1984
Institucion formadora: Escuela Especial de Mecanografia
Titulacién: Taqui - Mecanografa

Fecha: noviembre-2000
Institucién formadora: Camara oficial de comercio, industria y navegacién de Avilés
Titulacion: Diploma Sistemas de calidad 1ISO 9002

Fecha: mayo-2012

Institucién formadora: Fundacién Tripartita

Titulacién: Nivel medio L.O.P.D.

Asistencia a clases libres en la ESCUELA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS DE AVILES E.S.C.AD.E.
Cursos personales practicos de ofimatica.

Fecha: junio-2014

Institucion formadora: Centro de Educacion de Personas adultas de Avilés.
Titulacién: Graduado en ESO para personas mayores de 18 afios.
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ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\angell3la
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