
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
Dirección web: http://angel131a.micvweb.com

Ciudad: Avilés CP: 33402(Asturias)  País: España




EXPERIENCIA:

1/1989 - 9/1994     Empresa: SEGMA,C.B.Descripción del puesto: Auxiliar de caja. Atención telefónica.
Confección de facturas. Archivo de documentos.
   Ciudad: Avilés País: España
-----------------------------------------------
9/1994 - 12/2013     Empresa: SEGMA,S.L.Descripción del puesto: Oficial Administrativo 2. Recepción. Atención 
telefónica,  personal y vía e-mail a clientes, proveedores y comerciales. Implantación de la Ley Orgánica para la
Protección de datos. Emisión y recepción de facturas. Asientos contables. Gestión de cobros. Confección de
presupuestos y documentos varios  fichas de instalación, actas de mantenimiento, cartas, certificados, etc. .
Clasificar, ordenar y archivar documentos. Ordenes y distribución de trabajos. Envíos y recepción de materiales
   Ciudad: Avilés País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Genérica no específica
Fecha: junio-1979
Institución formadora: Mateu de Ros – Colegio los Campos
Titulación: Graduado Escolar

Fecha: septiembre-1982
Institución formadora: Centro Enseñanza CUPER
Titulación: Puericultora

Fecha: Curso 1983-1984
Institución formadora: Escuela Especial de Mecanografía
Titulación: Taqui - Mecanógrafa

Fecha: noviembre-2000
Institución formadora: Cámara oficial de comercio, industria y navegación de Avilés
Titulación: Diploma Sistemas de calidad ISO 9002

Fecha: mayo-2012
Institución formadora: Fundación Tripartita
Titulación: Nivel medio L.O.P.D.

Asistencia a clases libres en la ESCUELA DE ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS DE AVILÉS  E.S.C.A.D.E. 

Cursos personales  prácticos de ofimática.

Fecha: junio-2014
Institución formadora: Centro de Educación de Personas adultas de Avilés.
Titulación: Graduado en ESO para personas mayores de 18 años.

-----------------------------------------------
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