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Direccion web: http://brigimedina.micvweb.com
Ciudad: Meco CP: 28880(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

11/1993 - 6/1994 Empresa: MRI Implantaciones Industriales
Sector Empresarial: Almacenaje/Logistica
Area Profesional:Logistica - Distribucion
Descripcion del puesto: Almacén y Logistica: Operario de almacén, manipulacion y organizacion de pedidos, para
su posterior comercializacion. Empresa BANDAI.
Ciudad: Azuqueca de Henares Pais: Espafia

6/1994 - 3/2000 Empresa: Henares Consultores y Asesores Inmobiliarios, S.L.
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Consultoria - Asesoria
Descripcion del puesto: Atencion personal y recepcion a los clientes u otro tipo de visitantes resolviendo sus
preguntas tratamiento de textos, concertacion de citas, preparacion de facturas, cobros y respuesta a solicitudes
de informacion hechas por teléfono o correo electrénico. Resolucion de trdmites tales como financiacion, pagos
de impuestos, cancelacion de deudas, etc.

Ciudad: Torrején de Ardoz Pais: Espafia

5/2000 - 7/2014 Empresa: Anade Proyectos inmobiliarios, S.L.
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Consultoria - Asesoria
Descripcion del puesto: - Encargada de oficina: Organizacion de expedientes y documentacion. Gestion de
archivos. Coordinacion agenda de comerciales: control de entradas y salidas. Control de existencias y del
material de la oficina. Disposicion de todas las tareas diarias a realizar.
- Gestion y Facturacion: Elaboracion de presupuestos. Facturacion. Organizacion para la formalizacion de
compra-ventas trato telefonico, presencial y por correo electrénico con bancos, gestorias y notarias .

Ciudad: Torrejon de Ardoz Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-1993Técnico Auxiliar Administrativo
FP1 (Formacion Profesional)
Administracion y Direccion de Empresas
Titulo de Técnico Auxiliar Administrativo.
Centro: IES Sagrado Corazén de Jesus
Ciudad: Alcala de Henares (Espafia)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\brigimedina
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