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EXPERIENCIA:

9/1999 - 4/2002     Empresa: Instalaciones Eléctricas Antonio Jiménez
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Contabilizar partes de trabajo y horas de los empleados.
Facturación de las reparaciones de maquinaria a clientes.
Recuento de stock
Pedidos de material a los almacenes, recogida de los pedidos de compra, teléfono, caja, archivo
   Ciudad: Murcia País: España
-----------------------------------------------
4/2002 - 2/2005     Empresa: Electro Industrial del Levante, S.L.
Sector Empresarial: Almacenaje/Logística
  Area Profesional:Compras
Descripción del puesto: Realización de pedidos de compra, seguimiento para el plazo de entrega.
Actualización de tarifas de compra, dar entrada al material con su correspondiente albarán, contabilizar facturas
de proveedores, teléfono, control de expediciones y archivo.
   Ciudad: Murcia País: España
-----------------------------------------------
2/2005 - 7/2011     Empresa: Prof. Elect. de Murcia, S.A.
Sector Empresarial: Almacenaje/Logística
  Area Profesional:Compras
Descripción del puesto: Pedidos de compra, negociaciones con proveedores sobre las condiciones.
Contabilización facturas y reclamación al proveedor de incidencias.
Entrada del material al stock, listado de max-min de artículos , costes y márgenes.
partes y facturación de reparaciones a clientes.
Atención al cliente, solución de incidencias, devoluciones.
Responsable de llevar a cabo el sistema de calidad ISO9001.
   Ciudad: Murcia País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
11-1999Gestión Administrativa
FP2 / Grado Medio
Otra no especifiada
Fin Proyecto simulación gestión Administrativa de la empresa , 
Conocimientos de compra, procedimiento, desde el momento en el que pedimos el material hasta que se
encuentra colocado y ubicado en nuestro almacén.
Facturación y contabilidad.
 Centro: I.E.S. LA FLOTA
 Ciudad: Murcia (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Curso de Nóminas y Seguros Sociales
Recursos Humanos

http://www.micvweb.com


 Centro de Estudios: Fremm
Información adicional:  Confección de nóminas.

-----------------------------------------------

Control de Stock, Almacén y pedidos de compra.
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: La Fremm
Información adicional:  Rotación de los artículos, analizar para confeccionar el pedido, establecer un max y min
para el artículo.
Almacenaje, codificación, etc.

-----------------------------------------------

Curso de Excel 2007
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: INEM
Información adicional:  Confección de tablas, Celdas, 

-----------------------------------------------

Curso de Word
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: INEM
Información adicional:  Manejar los desplegables del encabezado el programa.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: No preciso de titulo.
Actualmente estoy admitida en la Escuela Oficial de Idiomas para realizar el primer curso.

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: No preciso de titulo.
Actualmente estoy admitida en la Escuela Oficial de Idiomas para realizar el primer curso.

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Deseo encontrar una empresa en la que poder desarrollar los conocimientos adquiridos a lo largo de estos años
de experiencia laboral, siendo de amplio conocimiento en varios campos.

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\gloriacanogimenez
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