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Dirección web: http://merxefg.micvweb.com

Ciudad: La aldea del Obispo CP: 10291(Cáceres)  País: España




EXPERIENCIA:

4/2015 - 6/2015     Empresa: E-leclerc
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
   Ciudad: Trujillo País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2015TÉCNICO SUPERIOR EN ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
Tareas de gestión de almacén y artículos tanto manual como con programas informáticos.

Facturación y revisión de albaranes 

Contabilizar facturación, extractos bancarios, cargos, abonos

Comunicación entre diferentes departamentos 

Tratamiento de información mediante Excel 	

Tareas de archivo y correo ordinario

 Centro: I.E.S TURGALIUM
 Ciudad: TRUJILLO (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Actualmente voy a empezar a estudiar inglés en la Escuela Oficial de Idiomas en Trujillo. 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Buen manejo de ordenadores, tanto en aplicaciones contables, como base de datos  Excel, Acces  y tratamiento
de textos  Word , Internet, correo electrónico, páginas web.
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Flexible, Honesto/a, Productivo/a, Responsable, Sociable,
Trabajador/a


http://www.micvweb.com


INTERESES:
Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras, Música Latina, Música Variada, Naturaleza, Tenis/Paddel

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\merxefg
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