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Ciudad: Fernan caballero CP: 13140(ciudad real) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

10/2006 - 12/2006 Empresa: nueva formacion

Sector Empresarial: Educacion
Area Profesional:Administracion

Descripcién del puesto: Atencion a clientes, atencion telefénica y gestion de documentacion.
Ciudad: Ciudad Real Pais: Espafia

12/2006 - 1/2007 Empresa: nueva formacion

Sector Empresarial: Educacion
Area Profesional:Administracion

Descripcion del puesto: Atencion a clientes, atencion telefénica y gestion de documentacion.
Ciudad: Ciudad Real Pais: Espafia

10/2007 - 12/2007 Empresa: nueva formacion

Sector Empresarial: Educacion
Area Profesional:Administracion

Descripcién del puesto: Atencion a clientes, atencion telefonica y gestion de documentacion.
Ciudad: Ciudad Real Pais: Espafia

3/2008 - 6/2008 Empresa: Laboralia Gestion Consulting
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Atencidon a clientes tanto personal como telefénica, contacto con bancos y
organizaciones publicas, gestion de contabilidad, gestién de cobros y pagos, organizacion de archivo.
Ciudad: Ciudad Real Pais: Espafia

6/2008 - 6/2011 Empresa: grupo innova
Sector Empresarial: Hosteleria, restauracion y turismo

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Atencién a clientes tanto personal como telefénica, contacto con bancos y
organizaciones publicas, gestién de contabilidad, gestién de cobros y pagos, organizacién de archivo, gestion de
proyectos de marketing y publicidad.

Ciudad: Ciudad Real Pais: Espafia

11/2010 - 2/2012 Empresa: Papeleria mesa
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Administracion
Descripciéon del puesto: Atencion a clientes tanto personal como telefénica, contacto con bancos y
organizaciones publicas, gestibn de contabilidad, gestibn de cobros y pagos, organizacién de archivo,
facturacion, gestion de documentacion y gestion de proyectos de marketing y publicidad.

Ciudad: Ciudad Real Pais: Espafia

6/2013 - 5/2015 Empresa: papeleriia anabook

Sector Empresarial: Educacion
Area Profesional:Administracion

Descripcion del puesto: Papeleria propia, cerrada por motivos ajenos.
Ciudad: Ciudad Real Pais: Espafia
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FORMACION ACADEMICA:
6-2007Técnico administrativo

FP2 / Grado Medio

Administracién y Direccion de Empresas
Gestion de personal.

Gestion contable.

Gestion de personal.

Gestion de archivo

Formas de comunicacion

Centro: i.e.s Maestre de Calatrava
Ciudad: ciudad real (Espafa)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Gestién de personal

Administracion y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: Nueva formacion

Informacién adicional: Gestion de contratos, nominas, contabilidad, facturacion, etc .

Paquete office

Administracién y Direccidon de Empresas

Centro de Estudios: Academia dali

Informacién adicional: Conocimientos a superiores del paquete office al completo

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante

Comentarios: Conocimientos bésicos de inglés hablado y escrito.
Centro de Estudios: inlingla

Titulo: inglés

INFORMATICA:

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante

Comentarios: Conocimientos béasicos de inglés hablado y escrito.
Centro de Estudios: inlingta

Titulo: inglés

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Carifioso/a, Colaborador, Comunicativo/a, Entregado/a, Fiable, Organizado/a, Productivo/a,
Responsable, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Bailar, Cine/Peliculas, Cocinar, Futbol/Rugby, Gimnasio/Aerobic, Misica Pop/R&B, Musica Rock, Mdusica
Variada, Naturaleza, Viajar/Turismo




DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\anab_espinar
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