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Direccion web: http://anaber1969.micvweb.com
Ciudad: FUENLABRADA CP: 28945(MADRID) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

12/1989 - 4/2014 Empresa: TRANSPORTES BUYTRAGO ANDALUCIA, S.A.
Sector Empresarial: Transporte y distribucion

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Todo lo relacionado con el departamento de Contabilidad. Contabilizacién de apuntes,
cuadre de saldo de clientes y proveedores., Arqueos de caja y banco, etc .
25 afios en este departamento da para mucho. Estoy dispuesta a aprender y mejorar lo que haga falta para
conseguir un puesto de trabajo.

Ciudad: MADRID Pais: Espafia

12/1989 - 4/1992 Empresa: TRANSPORTES BUYTRAGO ANDALUCIA, S.A.
Sector Empresarial: Transporte y distribucion
Area Profesional:Contabilidad
Descripcién del puesto: CENTRAL DE CONTABILIDAD
Cuadre de cuentas de mayor, y de diario.
Control de centralita telefénica.
Archivo y clasificacién de documentos.
Arqueos de caja y banco.
Ciudad: MADRID Pais: Espafia

4/1992 - 4/2010 Empresa: TRANSPORTES BUYTRAGO ANDALUCIA,S.A.
Sector Empresarial: Transporte y distribucion

Area Profesional:Contabilidad
Descripcion del puesto: GESTOR DE DELEGACIONES
Administracion delegaciones Espafia. Se recibe toda la documentacion de las delegaciones, se comrueba que
llegue debidamente cumplimentado y se pasa a poner sus correspondientes cuentas de activo o de pasivo, para
después realizar los apuntes contables.
Desglose de Faltas y Averias, para despues hacer el reparto de delegaciones y proceder a contabilizar los
asientos contables en la contabilidad analitica.

Ciudad: MADRID Pais: Espafia

5/1992 - 4/2014 Empresa: TRANSPORTE BUYTRAGO ANDALUCIA, S.A.
Sector Empresarial: Transporte y distribucion
Area Profesional:Administracion
Descripcién del puesto: GESTOR DE COBROS:
Reclamacién de impagados via telematica o via telefonica.
Seguimiento personalizado de los planes de pagos.
Capacidad de trabajo en equipo.
Conciliacién de cuentas de clientes y proveedores.
Conciliaciéon de caja y banco. Modelo 347 declaracion de operaciones con terceros.
Contabilizacién de facturas emitidas y recibidas.
Contabilizacion de extractos bancarios en el registro del IVA.
Ciudad: MADRID Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:


http://www.micvweb.com

6-1984GRADUADO ESCOLAR
Graduado Escolar / ESO / Primaria
Genérica no especifica

Centro: Colegio Nuestra Sefiora del Carmen
Ciudad: MADRID (Espafia)

6-1989TECNICO SUPERIOR EN ADMINISTRATIVO Y COMERCIAL

Cursando: FP2 / Grado Medio

Genérica no especifica

Todo lo relacionado con la rama administrativa, desde archivo y clasificacion de documentos, hasta la
contabilizacion de los apuntes contables, regularizacion, cuenta de perdidas y ganancias, etc .

Realizando practicas en la empresa UTILLAJE MECANIZACION Y ESTAMPACION , S,A, UMESA, sita en
Leganés, Madrid

en el afio 1988

Centro: INSTITUTO DE FORMACION PROFESIONAL CIUDAD DE JAEN

Ciudad: MADRID (Espafia)

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Nivel: Nivel Intermedio

OBJETIVOS PROFESIONALES:
estoy dispuesta a trabajar en cualquier departamento que la empresa considere, para ayudar y mejorar el bien de
la empresa.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Carifioso/a, Colaborador, Decidido/a, Fiable, Honesto/a, Responsable, Servicial, Sociable,
Trabajador/a

INTERESES:
Atletismo, Deportes de Agua, Gimnasio/Aerobic, Literatura/Historia, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\anaber1969
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