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Ciudad: CARTAGO CP: 30203(CARTAGO)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

9/2007 - 11/2007     Empresa: EUNED
Sector Empresarial: Arte y diseño
  Area Profesional:Diseño - Creatividad
Descripción del puesto: Ayudante de prensas en impresión en offset, limpieza de la plancha, rodillos,
encuadernación, limpieza general y colocación de plancha y tinta.
   Ciudad: san jose País: Costa Rica
-----------------------------------------------
8/2008 - 11/2008     Empresa: Hotel Tetey Lodge
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Reservas, cobros, inventario, cierres financieros, atención al cliente, servir desayunos a
clientes, correos internos y externos y telefonía.
   Ciudad: cartago País: Costa Rica
-----------------------------------------------
3/2011 - 6/2015     Empresa: Hotel Río Perlas
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Encargada de departamento de reservas y recepción, supervición de labores de
compañeros, reservas, cobros, inventario, cierres financieros, atención al cliente, servir desayunos a clientes,
correos internos y externos y telefonía.
   Ciudad: cartago País: Costa Rica
-----------------------------------------------
6/2015 - 7/2015     Empresa: Clinicas de audición
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Programación de citas, cobros, inventario, cierres financieros, atención al cliente, correos
internos, telefonía, informes, recepción y entrega de recetas de pacientes.
   Ciudad: cartago País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-administración de servicios de la salud
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
Actualmente cursando esta carrera.
 Centro: UNED
 Ciudad: CARTAGO (Costa Rica)
-----------------------------------------------
11-2007bachillerato educación media
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada

 Centro: COVAO
 Ciudad: CARTAGO (Costa Rica)
-----------------------------------------------
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FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

paquetes de office
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: INA

-----------------------------------------------

Nivel avanzado de inglés
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: academia de ingles Arbustini

-----------------------------------------------

servicio al cliente
Turismo y Otros Servicios
 Centro de Estudios: CANATUR

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 
 Centro de Estudios: academia de inglés Arbustini
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\inseco34
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