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Ciudad: Colinas de Carrizal CP: (Miranda) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

5/1994 - 5/1999 Empresa: Jet International, c.a.
Sector Empresarial: Comercial

Area Profesional:Atencion al cliente
Descripcion del puesto: Empresa Currier, envio de encomiendas correspondencia y carga a nivel internacional.
Trabajo realizado: manejo de Cartera de Clientes V. I. P. , atencibn de reclamos, recepcion de llamadas,
informacion y asesoria sobre el servicio. Elaboracién de informes, seguimiento, canalizacion y solucién de
guejas. Manejo de expedientes, archivo, actividades administrativas y gerenciales.

Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

6/1999 - 12/1999 Empresa: MOVILNET, S.A.
Sector Empresarial: Comunicacion/Imagen y sonido

Area Profesional:Ingenieros - Técnicos
Descripcién del puesto: Empresa de Telecomunicaciones. Trabajo realizado: Manejo de agenda ejecutiva,
seguimiento a las etapas de construccion de la estaciones radio base para la ampliacion de la sefal, elaboracién
de informes técnicos y fotograficos de las obras civiles, emision y envio de correspondencia, manejo de archivo,
atencién a Contratistas y asistencia en reuniones gerenciales.

Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

11/2000 - 5/2004 Empresa: FUNDAPOL
Sector Empresarial; Servicios sociales y comunitarios

Area Profesional:Compras
Descripcion del puesto: Fundacion para la asistencia social de la PM. Trabajo realizado en la Gerencia de
Comercializacion: ensamblaje de planes promocionales, preparacion, presentacion de proyectos, apoyo y
asistencia gerencial, célculo de margenes de comercializacion de productos, manejo estadistico de cifras de
ventas, negociacion y contacto con proveedores, manejo de agenda de actividades y tareas administrativas.
Dpto. de Compras: elaboracion de drdenes de compra, cotizaciones, analisis de ofertas, seguimiento y control de
la gestion de adquisicion, emision de informes, actividades administrativas y atencion de proveedores.

Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

9/2004 - 7/2005 Empresa: Direccion Ejecutiva de la Magistratura DEM
Sector Empresarial: Derecho

Area Profesional:Compras
Descripcién del puesto: Direccién Administrativa Region Capital. Departamento de Compras: supervision, control,
planificacién y seguimiento a la gestién de adquisicion de materiales, trato y busqueda de nuevos proveedores,
atencién y canalizacién de reclamos y necesidades de los usuarios. Otro trabajo realizado Contabilidad:
conciliaciones bancarias, revision y registro de las Ordenes de Compra y Servicio emitidas para el control y
formulacién del presupuesto. Registro, seguimiento y proceso de declaracion de los impuesto I.V.A. L.S.L.R.y
1x1000.

Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

3/2007 - 1/2015 Empresa: Distribuidora Veroceramica, C.A.
Sector Empresarial: Construccion y Extraccion

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Importador y Distribuidor de Ceramica a Nivel Nacional. Trabajo realizado: Seguimiento,
actualizacion y gestion de solvencias: INCES, BANAVIH, MINTRA, IVSS y Patente. Control y gestiones ante:
CADIVI, MILCO y SENCAMER. Manejo, control y actualizacién de némina de trabajadores cesta ticket,


http://www.micvweb.com

dotacion de uniformes implementos de seguridad y Lopcymat. Mantenimiento y organizacion de documentos en
general. Asistencia y apoyo en las Areas de: Contabilidad, Importacion, Ventas y Recursos Humanos.
Ciudad: Carrizal Pais: Venezuela

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\erikaesanchez

- ANONIMO
Curriculum generado con http://www.micvweb.com




