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Direccion web: http://gabitintilay.micvweb.com
Ciudad: SAN SALVADOR DE JUJUY CP: 4600(JUJUY) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

7/2009 - 4/2012 Empresa: MINISTERIO DE SALUD
Sector Empresarial: Otro no especificado

Area Profesional:Administraciones Publicas
Descripcion del puesto: ADMNISTRATIVO CONTABLE :

CAJERO, ARQUEO, DEPOSITO DE VALORES Y TRAMITES BANCARIOS.

MANEJO DE SISTEMAS CONTABLES INFORMATICOS Y DE GESTION, SISTEMAS S.I.A.F. EXPEDIENTES
IB. D.P.R.

DEPURACION DE CUENTAS BANCARIAS NACIONALES, RENDICION DE DOCUMENTACION.
CONFECCION DE MINUTAS DE PAGO, CARGA Y CONFECCION DE CHEQUES.

REGISTRO, CONTROL, ORGANIZACION Y ARCHIVO DE TODA DOCUMENTACION REFERIDO A LOS
PROGRAMAS NACIONALES Y DE RECURSOS PROPIOS Y AFECTADOS DE LA PROVINCIA.

CALCULO Y REALIZACION DE INGRESOS BRUTOS E IMPUESTOS A LAS GANANCIAS EN SISTEMA.
ENTRADA Y SALIDA DE MERCADERIA, BIENES DE CAPITAL E INSUMOS MEDICOS EN EL SISTEMA DE
CONTROL.

CARGA DE DATOS Y PRESENTACION DE INFORMES.

INGRESO DE EXPEDIENTE DE LOS DISTINTOS SECTORES, MESA DE ENTRADA Y SALIDA. ATENCION
AL PUBLICO.

Ciudad: SAN SALVADOR DE JUJUY Pais: Argentina

4/2012 - 9/2012 Empresa: SIALP SRL
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: ADMINISTRATIVO CONTABLE :

CIRCUITO DE RECAUDACION: RENDICIONES, DISENO Y CONTROL DE SISTEMAS INFORMATICO DE
BOLETERAS, PLANILLAS DIARIAS DE GASTOS, CONTROL CONTABLE DE GASTOS E INGRESOS
DIARIOS, PAGO DE PROVEEDORES, PAGO DE HABERES AL PERSONAL, MANEJO DE CAJA'Y VALORES,
ESTADISTICAS.

CIRCUITO DE GASOIL: PEDIDOS A YPF, PLANILLA DE CONTROL DE CARGA 'Y CONSUMO, CONFECCION
DE RESUMENES SEMANALES Y MENSUALES, CONTROL DE PERSONAL DE CONDUCCION, REPORTES
VARIOS E INFORMES.

CIRCUITO NOVEDADES PERSONAL: INFORME QUINCENAL, SOPORTES MAGNETICOS, DEPURACION DE
DOCUMENTACION Y ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE LOS MISMOS ATENCION AL PERSONAL
RESOLUCION DE CONFLICTOS, SERVICIO TECNICO INFORMATICO EN EL SECTOR. PLANIFICACION E
IMPLEMENTACION DE NUEVOS CIRCUITOS ADMINISTRATIVOS.

Ciudad: SAN SALVADOR DE JUJUY Pais: Argentina

1/2013 - 5/2013 Empresa: EL PORTAL DE LA QUEBRADA — CASA DE ADOBE
Sector Empresarial: Hosteleria, restauracion y turismo
Area Profesional:Atencidn al cliente
Descripcion del puesto: ATENCION AL PUBLICO, REALIZACION DE RESERVAS Y PRE-RESERVAS VIA MAIL
Y/O TELEFONICO.
PAGO A PROVEEDORES.


http://www.micvweb.com

CARGA DE DATOS Y PLANILLAS INFORMATICAS.
ORGANIZACION Y CONFECCION DE REPORTES DIARIOS,
MANEJO DE CAJA CHICA Y VALORES.

REALIZACION DE FACTURACION.

SERVICIO TECNICO INFORMATICO EN EL SECTOR.

Ciudad: TILCARA Pais: Argentina

9/2013 - /Actual Empresa: FALCONE BODETTO S.A.
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: ENCARGADO RESPONSABLE DE SUCURSAL JUJUY
ATENCION AL PUBLICO, VENTAS, RECEPCION Y PREPARACION DE PEDIDOS A CLIENTES VIA WEB -
SISTEMA Y TELEFONICO.
PROGRAMACION DE RUTA DE ENTREGAS DE PRODUCTOS.
CONTROL Y SEGUIMIENTO DE PEDIDOS, RESOLUCION DE DEMANDAS DE CLIENTES, SEGUIMIENTO
DEPURADO Y SISTEMATICO DE PRODUCTOS.
RECEPCION DE PEDIDOS DE LABORATORIO Y STOCK, INVENTARIO Y STOCK.MANEJO Y
OPERATIVIDAD DE SISTEMAS CONTABLES DE FACTURACION-CAJA-RENDICION-BANCARIO.
SISTEMAS DE PEDIDO DE STOCK Y LABORATORIO.
RESPONSABLE DEL PROCESO ADMINISTRATIVOS COMERCIALAPORTAR Y GENERAR ESTRATEGIAS
DE COMERCIALIZACION Y FIDELIZACION DE CLIENTES.
COMPRAS DE INSUMOS Y EQUIPAMIENTO DE SUCURSAL.
RENDICION DE CUENTAS, CIERRES Y ARQUEO INFORMATICO-CONTABLE.
ELABORACION DE INFORMES CONTABLES A GERENCIA CENTRAL.
DEPURACION DE DOCUMENTACION Y ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE LOS MISMOS.
SERVICIO TECNICO INFORMATICO EN EL SECTOR.
PLANIFICACION E IMPLEMENTACION DE CIRCUITOS ADMINISTRATIVOS.
MANEJO DE COMUNICACION TANTO VERBAL COMO ESCRITA Y DISITINTOS TIPO DE HERRAMIENTAS
INFORMATICAS PARA EL DESARROLLO DE TAREAS Y OBJETIVOS.
Ciudad: SAN SALVADOR DE JUJUY Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:
-CONTADOR PUBLICO
Cursando: Grado

Ciencias Sociales

Centro: FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS UNJU
Ciudad: SAN SALVADOR DE JUJUY (Argentina)

12-2000TECNICO EN COMPUTACION

Otro no especificado

Informéatica y nuevas tecnologias

HABILIDADES EN INFORMATICA: WINDOWS XP OPERADOR DE SISTEMA, CONFIGURACION
PERSONALIZACION PAUQTE OFFICE- SERVICIO TECNICO / ANALISIS Y CONFIGURACION DE BIOS DE
NOTBOOK, LAPTOP, DESKTOP, CARGA DE SISTEMA. INSTALACION CAMARAS DE SEGURIDAD WIFI,
CONFIGURACION, SEGUIMIENTO SATELITAL Y SOPORTE TECNICO Y/O OPERATIVO.

Centro: ESCUELA TECNICA PROV N° 1- GRAL. ARISTOBULO VARGAS BELMONTE

Ciudad: SAN SALVADOR DE JUJUY (Argentina)

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante



Comentarios:

INFORMATICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

OBJETIVOS PROFESIONALES:

DESEMPENARME DE LA MANERA MAS EFICIENTE EN EL CARGO Y/O PUESTO QUE SE ME ASIGNE.
MANIFESTANDO DE ESTE MODO UN DESENVOLVIMIENTO PLENO EN EL ROL QUE ME CORRESPONDA,
MAXIMIZANDO LOS RESULTADOS DEL SECTOR. Y LOGRANDO ASI UN CRECIMIENTO PROFESIONAL Y
PERSONAL

CUALIDADES:

Amable, Analitico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Diligente, Eficiente,
Entregado/a, Fiable, Gracioso/a, Honesto/a, Inteligente, Intuitivo/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente,
Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Versatil

INTERESES:

Arte, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Coches/Motos, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras, Literatura/Historia,
Musica Alternativa, Masica de Jazz/Blues, Musica Latina, Masica Variada, Naturaleza, Opera/Musica Clasica,
Servicios Sociales Voluntarios, Yoga/Meditacion

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\gabitintilay
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