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Ciudad: parla CP: 28983(madrid)  País: España




EXPERIENCIA:

9/2003 - 12/2003     Empresa: Afimatica, after informatica S.L
Sector Empresarial: Informática
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: Practicas de Auxiliar Administrativa: control de centralita, archivo, contabilización de
facturas
   Ciudad: madrid País: España
-----------------------------------------------
4/2004 - 8/2004     Empresa: Mars Daniel´s S.L
Sector Empresarial: Imagen personal
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: Pedidos, atención al cliente, control de tienda y almacen
   Ciudad: getafe País: España
-----------------------------------------------
3/2005 - 8/2005     Empresa: R. Castilla Climatizacion S.L
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: Pedidos, facturas, atención al cliente, recepción de material, envío de avisos de
reparaciones, inventario de existencias
   Ciudad: getafe País: España
-----------------------------------------------
11/2005 - 8/2010     Empresa: Millo Servicios Integrales S.L - Seguros Bilbao 
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Seguros
Descripción del puesto: Atención al cliente, gestión de recibos, pólizas, siniestros - apertura, reclamación, orden
de peritación . 
   Ciudad: parla País: España
-----------------------------------------------
4/2011 - 6/2011     Empresa: Ayuntamiento de Parla
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Campaña de la Renta, declaraciones de la Renta, asesoramiento fiscal, confirmación y
modificación de borradores .
   Ciudad: parla País: España
-----------------------------------------------
7/2011 - 6/2012     Empresa: Purificación Fernandez del Olmo
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Legal
Descripción del puesto: Atención al cliente, gestión de agenda, administración de Comunidades de Propietarios:
revisión de cuentas, remesas, cobros, preparación de reuniones, actas  
   Ciudad: parla País: España
-----------------------------------------------
6/2012 - 12/2014     Empresa: Talleres Corrales e Hijos S.L
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: Recepción de vehículos, atención al cliente, control de centralita, caja, gestión de
albaranes, facturas, pedidos, informes periciales, control de proveedores, contabilización de facturas . .
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   Ciudad: parla País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2003Tecnico de Gestion Administrativa
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Enrique Tierno Galvan
 Ciudad: Parla (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Informacion Tributaria Basica
Economía y Finanzas

-----------------------------------------------

Experto en Nominas y Seguros Sociales
Administración y Dirección de Empresas

-----------------------------------------------

Administrativo Contable
Administración y Dirección de Empresas

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\susanapalomares
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