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Dirección web: http://kelaamat.micvweb.com

Ciudad: Petrer CP: 03610(Alicante)  País: España




EXPERIENCIA:

3/1997 - 3/1998     Empresa: Benetton
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas

-----------------------------------------------
9/1998 - 6/2012     Empresa: Cedenpro, s.l.
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Funciones desarrolladas:
Recepción 
Atención telefónica
Asesoramiento individualizado al cliente acerca de los cursos que se imparten en el Centro: Formación privada y
Formación Subvencionada: Formación continua y Formación Ocupacional.
Gestión contable diaria del centro.
Gestión de base de datos.
Realización, seguimiento y recepción de pedidos. Trato con proveedores.
Elaboración de memorias sobre cursos de Formación Ocupacional y Formación Continua.
Elaboración de memorias para Homologaciones de cursos de Formación Ocupacional y Continua.

-----------------------------------------------
11/2014 - 10/Actual     Empresa: Comercial de calzado
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Funciones desarrolladas:
Recepción
Atención telefónica
Trato con proveedores. 
Realización, seguimiento y recepción de pedidos.
Trato vía e-mail y telefónica con clientes en Inglaterra, Suecia y América. Todo ello en Inglés.
Preparación de los documentos necesarios para la realización y control de muestras.
Seguimiento de muestras.
Gestión contable diaria. 

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1994
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Ciencias de la Salud

 Centro: I.E.S. Azorin
 Ciudad: Elda/Petrel
-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Ofimática en entorno windows
Informática y nuevas tecnologías

-----------------------------------------------

Internet y correo electrónico
Informática y nuevas tecnologías

-----------------------------------------------

Contabilidad informatizada
Administración y Dirección de Empresas

-----------------------------------------------

Mecanografía informatizada
Administración y Dirección de Empresas

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

Título:  B-1
-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

Título:  B-1
-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mis objetivos laborales son encontrar un trabajo estable y serio en el que poder desarrollar mis conocimientos y
crecer cómo profesional y persona.

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:
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