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Ciudad: los teques CP: los teques(miranda)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

7/2011 - 8/2015     Empresa: ALCALDIA DE BARUTA
Sector Empresarial: Recursos Humanos
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: SECRETARIA DE DIRECCION CON FUNCIONES DE ANALISTA DE VACACIONES
MIS FUNCIONES ERAN LA TRAMITACION DE VACACIONES DEL PERSONAL EMPLEADO Y OBREROS EL
CUAL SE RIGUE POR UNA CONTRATACION COLECTIVA VIGENTE Y CONTRATADOS LA CUAL SE RIGUE
POR LA LEY DEL TRABAJO SEGUN EL DISFRUTE DE LAS MISMAS, OTRAS DE LAS FUNCIONES ERA LA 
CANCELACION DE PAGOS A LOS FUNCIONARIOS EN COMISIONES DE SERVICIO, ENCARGADURIAS Y
SUPLENCIAS DEL PERSONAL, GUARDIAS EJECUTADAS POR LOS CONSEJEROS DE PROTECCION DE
NIÑOS NIÑAS Y ADOLECENTES, TRAMITACION DE CERTIFICACIONES DE CARGOS A FUNCIONARIOS,
TENGO CONOCIMIENTOS EN CONSTANCIAS DE TRABAJO, ANTECEDENTES DE SERVICIOS,
CONOCIMIENTO EN AREA DE ARCHIVO  ARCHIVADO, FOLIATURA Y CORRECCION DE FOLIATURA .
   Ciudad: BARUTA País: Venezuela
-----------------------------------------------
8/2015 - 10/Actual     Empresa: GOBERNACION DE MIRANDA
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: SECRETARIA EJECUTIVA ACTUALMENTE LABORANDO EN LA COORDINACION DE
CONTABILIDAD Y BIENES ESTADALES  ME ESTOY DESEMPEÑANDO EN LA ELABORACION DE BM-1,
ASITIENDO EN EL AREA DE ARCHIVO Y ALGUNOS CAMPOS DE BIENES 
   Ciudad: los teques País: Venezuela
-----------------------------------------------
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