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Ciudad: Portugalete CP: 48920(Bizkaia)  País: España




EXPERIENCIA:

2/1984 - 4/1986     Empresa: Imepsi S.A.
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Centro médico destinado a la emisión de certificados para permisos de conducir y armas.
_________________________________________________________________________                                   
                                                                                        
Competencias:
 Puesta en funcionamiento de la oficina  recursos, organización  recién creada la sociedad.
 Cualquier tarea administrativa necesaria para el funcionamiento diario: archivo, teléfono, recepción, caja,
bancos, coordinación con asesoría, asistencia a facultativos
 Durante el último año, instalación de una nueva oficina de la sociedad en Barakadlo.
   Ciudad: Las Arenas - Getxo  Bizkaia  País: España
-----------------------------------------------
7/1986 - 9/1986     Empresa: Benservi S.L.
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Empresa dedicada a la representación y distribución en la zona norte de España de
productos de la marca Benetton.
_________________________________________________________________________ 

Competencias:
 Control y actualización de stock de almacén de diversas tiendas en franquicia
   Ciudad: Algorta - Getxo  Bizkaia  País: España
-----------------------------------------------
4/1987 - 7/1987     Empresa: Kikdanys S.L.
Sector Empresarial: Arte y diseño
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Empresa dedicada al diseño, confección y distribución de prendas de moda femenina.
_________________________________________________________________________ 

Competencias:
 Dedicación exclusiva a trámites con proveedores.
   Ciudad: Bilbao  Bizkaia  País: España
-----------------------------------------------
3/1989 - 6/1989     Empresa: Colegio Vasco de Economistas (http://www.ekonomista.org/index.asp?idopcion=1)
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Asociación pública profesional.
_________________________________________________________________________ 

Competencias:
 Instalación de paquete informático contable Crystal Report.
 Registro de asientos del último ejercicio completo y emisión de estados financieros del mismo.
   Ciudad: Bilbao  Bizkaia  País: España
-----------------------------------------------
9/1989 - 9/1991     Empresa: Tablev S.A. (http://www.tablev.es/)

http://www.micvweb.com


Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Empresa maderera con cobertura nacional y europea. Filial de Maderas de Lekeitio S.A.
_________________________________________________________________________ 

Competencias:
 Puesta en marcha de recursos, estructura y funcionamiento de la oficina recién creada la sociedad.
 Tareas administrativas completas: recepción, archivo, teléfono, proveedores, clientes, caja, bancos.
 Programación básica para gestión inicial de facturación.
   Ciudad: Bedia  Bizkaia  País: España
-----------------------------------------------
9/1993 - 8/2015     Empresa: Balzola S.A. (http://www.balzola.com)
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Grupo empresarial con actividad en todo tipo de proyectos de construcción.
_________________________________________________________________________ 
Competencias:
Gestión de documentación jurídica y empresarial ante organismos y admones. públicas en plazo y forma
requeridos.
Informes con aplicaciones informáticas integrando textos, datos y gráficos.
Admón. de sistemas de información y archivo, en soporte convencional e informático, en condiciones de
seguridad y estableciendo medidas de control.
Organización de agenda y documentos y comunicaciones departamentales con otras áreas u organizaciones.
Organización, coordinación y supervisión de equipos de trabajo, aportando soluciones a conflictos presentados.
Tareas básicas de admón. de áreas comercial, financiera, contable y fiscal.
Tareas admtvas. de selección y formación de recursos humanos del dpto.
Desarrollo y verificación de atención al cliente/usuario.
Análisis y detección de necesidades anticipando soluciones de diversos tipos.
   Ciudad: Bilbao  Bizkaia  País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1989Técnico Superior en Administración de Sistemas Informáticos, área Informática de Gestión
(http://www.centrosanluis.com)
FP3 / Grado Superior
Informática y nuevas tecnologías
- Conocimientos generales de ordenadores: informática básica, estructura de la información, sistemas operativos
y compiladores, arquitectura de ordenadores y teleinformática y lenguajes conversacionales.

- Técnicas y lenguajes de programación: metodología de la programación, lenguajes ensambladores, programas
generadores de informes RPG.

- Conocimientos de Empresa y matemáticas: matemáticas especiales, matemáticas comerciales y estadística,
organización y administración de empresas, contabilidad y costes, organización de los servicios informáticos.
 Centro: Centro de Estudios San Luis
 Ciudad: Bilbao  Bizkaia  (España)
-----------------------------------------------
6-2015Certificado de Profesionalidad Nivel 3 ADGD0210 - Creación y gestión de microempresas
(http://www.tartanga.hezkuntza.net/web/guest/inicio)
Otro no especificado
Gestión de Empresas
Competencia general:
 Dirigir iniciativas empresariales de pequeños negocios.
 Planificación e implementación de estrategias.



 Operaciones económico-financieras.
 Programación dea actividades, gestión de personas, control de recursos.
 Comercialización y venta.
 Gestión de criterios de calidad y protección medioambiental.
 Conocimiento y aplicación de normativas vigentes.
 Centro: IEFPS Tartanga
 Ciudad: Erandio  Bizkaia  (España)
-----------------------------------------------
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