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EXPERIENCIA:

6/2008 - 9/2008     Empresa: DIA S.A.
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: departamento de contabilidad sección bancos, funciones básicas: contabilización de
pagarés y cheques de la empresa, impresión y contabilización de finiquitos y nóminas, traspasos de dinero diario
de una entidad bancaria a otra, contabilización y seguimiento de la caja
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
6/2009 - 10/2009     Empresa: DIA S.A.
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: departamento de contabilidad sección bancos, funciones básicas: contabilización de
pagarés y cheques de la empresa, impresión y contabilización de finiquitos y nóminas, traspasos de dinero diario
de una entidad bancaria a otra, contabilización y seguimiento de la caja
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
7/2011 - 7/2012     Empresa: PHONE HOUSE S.A.
Sector Empresarial: Comunicación/Imagen y sonido
  Area Profesional:Logística - Distribución
Descripción del puesto: departamento de Logística, funciones básicas: gestión y control de
stock de pedidos en el almacén y con los proveedores, realización del informe sobre las expediciones diarias,
informe de incidencias y seguimiento de las mismas, informe de transito de mercancías, limpieza de dicho
tránsito, informe de traspasos de productos de unas tiendas a otras, write-off.
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
7/2013 - 7/2014     Empresa: ORANGE S.A.
Sector Empresarial: Comunicación/Imagen y sonido
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: departamento de Ordering & administration, funciones básicas:
tramitación de pedidos, seguimiento posterior de pedidos durante todo el proceso, aceptación de pedidos
tramitados, writte-off, conciliación de activos, informes de AGIS y baja de activos obsoletos, tramitación y
contabilización de facturas.
   Ciudad: madrid País: España
-----------------------------------------------
7/2014 - 12/2014     Empresa: SALUSPOT S.L.
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: departamento de contabilidad, funciones básicas: contabilizar
facturas de proveedores y facturas de clientes, creación de incidencias con dichas facturas, tramitar órdenes de
pago, gestión de cobro y seguimiento de impagos de la cartera de clientes
   Ciudad: madrid País: España
-----------------------------------------------
3/2015 - 9/2015     Empresa: PROSEGUR S.A.
Sector Empresarial: Seguridad/Vigilancia
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: departamento de créditos y cobros, funciones básicas: gestión
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de cartera de clientes asignada, pre-vencimiento y post-vencimiento, seguimiento de facturación e incidencias,
estudiar ratios de solvencia y de impago, seguimiento de clientes en riesgo, control de devoluciones de pagos,
análisis y solicitudes de crédito, envío de reclamaciones en caso de impagos, informes mensuales de cierre.
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-2015LICENCIADA EN ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas
CONOCIMIENTOS DE CONTABILIDAD, TESORERIA, BANCOS, CAJA, GESTION DE EMPRESAS, GESTOR
DE COBROS Y PAGOS, RESOLUCION DE INCIDENCIAS, PAQUETE OFFICE, PROGRAMAS INFORMATICO 
SAP, ERP ORACLE 
 Centro: UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: ESCRITO, LEIDO, Y HABLADO

-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)
CONTABILIZACION, ORDENES DE PAGO Y COBRO, APARTADO DE GESTION DE PEDIDOS, LOGISTICA Y
SEGUIMIENTO DE INCIDENCIAS, FINIQUITOS Y NOMINAS
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Bases de datos (sql, oracle,…)
ACTUALIZACION DE BASE DE DATOS, CREACION DE INFORMES, SEGUIMIENTO DE CLIENTES 
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
EXCELL, WORD, ACCESS
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
DESEO AUMENTAR LA EXPERIENCIA ADQUIRIDA ASI COMO AMPLIAR CONOCIMIENTOS, PODER
CONSEGUIR UNA CARRERA PROFESIONAL ACORDE CON LOS ESTUDIOS REALIZADOS, APORTAR
VALOR A LA EMPRESA Y FRESCURA DADAS MIS DOTES SOCIALES, DE ATENCION A CLIENTES Y
RESOLUCION DE INCIDENCIAS

CUALIDADES:
Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Determinado/a, Flexible, Gracioso/a, Imaginativo/a, Persistente,



Persuasivo/a, Responsable, Seguro/a, Sociable, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Arte, Bailar, Coches/Motos, Deportes de Agua, Literatura/Historia, Música Variada, Navegar, Servicios Sociales
Voluntarios, Viajar/Turismo, Vino y Degustación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\marta_pin222
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