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Dirección web: http://futurico.micvweb.com

Ciudad: Alcorcón CP: 28921(Madrid)  País: España




EXPERIENCIA:

4/2015 - 6/2015     Empresa: - Hospital Universitario Fundación AlcorcónDescripción del puesto: Prácticas del
7/04/2015 al 22/06/2015, en el archivo con las funciones entre otras: preclasificación y archivado por doble dígito
terminal de historias clínicas  localización y traslado de éxitus, digitalización y clasificado de consentimientos
informados.
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2015Técnico en Gestión Administrativa
FP2 / Grado Medio
Gestión de Empresas
Manejar documentación contable, fiscal y laboral de cualquier empresa, sabiendo interpretar la información
recogida en ellos para su posterior registro.
Saber lo que se paga por Impuestos como IRPF, o Sociedades.
Conocer la gestión del IVA y su documentación.
Adquirir habilidades que te ayuden a entrar en el mundo laboral
Aprender a gestionar la tesorería de una empresa así como la financiación de la            misma, intentando
rentabilizar al máximo, sus recursos.
Aprender a gestionar la actividad de un negocio mediante la simulación práctica de un proyecto.
Elaborar documentos y plantillas mediante procesadores de textos, hojas de cálculo e integración de imágenes y
vídeos en documentos.
Aprender a gestionar las existencias del almacén.

Saber elaborar documentos para dirigirte a cualquier administración.
Realizar todo tipo de documentos mercantiles.

 Centro: Centro de Formación Profesional Juan XXIII
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comunicativo/a, Honesto/a, Organizado/a, Persistente,
Responsable, Seguro/a, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Gimnasio/Aerobic, Música Latina

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\futurico
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/1620511.DOC
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