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Ciudad: fuente el saz de jarama CP: 28140(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

3/0 - 6/Actual Empresa: Avanza Externalizacion de serviciosDescripcion del puesto: Reparaciéon de equipos
cambio de disco duro, memoria ram, etc

Instalacién de programas y antivirus

Puesta a punto y limpieza de equipos

Inventarios

Instalaciones de impresoras locales y en red

Redaccién de documentos

Preparacion de paquetes a enviar por valija a otros sitios.

Ciudad: San sebastian de los reyes Pais: Espafia

7/0 - 8/Actual Empresa: Restaurante pombo 18Descripcion del puesto: Gestidén y administracion de albaranes
Facturas de compra

Atencidn telefénica

Recogida de reservas

Ciudad: Madrid Pais: Espafia

5/2010 - 6/2010 Empresa: Practicas gestion administrativa realizadas en la Concejalia de Educacion y Cultura
de Algete 2010 Descripcién del puesto: Realizacién de inventarios.

Atencidn personal y telefnica al publico.

Recogida y devolucion de correo.

Redaccién y entrega de cartas.

Archivo de documentos.

Ciudad: Algete Pais: Esparia

6/2012 -/ Empresa: Avon Cosmetics (http://www.avon.es)Descripcion del puesto: Venta al publico.
Preparacién de pedidos.

Buena comercial.

Facturacién de pedidos.

Ciudad: Madrid Pais: Espafa

FORMACION ACADEMICA:

6-2010Auxiliar de gestion administrativa y finanzas
FP1 (Formacién Profesional)

Administracion y Direccion de Empresas

Auxiliar en gestion administrativa y finanzas
Centro: les Al-satt

Ciudad: Algete (Espafia)

6-2015técnico en sistemas microinformaticos y redes
FP2 / Grado Medio


http://www.micvweb.com

Informatica y nuevas tecnologias

Nivel avanzado : Word, Excell, Access, Power Point , movie maker , camtasia, gimp
Photoshop, photoscape, correo electrénico y navegadores.

Nivel avanzado: Mecanografia 200-255 pulsaciones/minuto .

Instalacion de sistemas operativos.

Instalacién de programas necesarios para el usuario.

Centro: les Virgen de la paz
Ciudad: alcobendas (Espafa)

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Nivel: Nivel Avanzado

Conocimientos:Bases de datos (sql, oracle,...)

Nivel: Nivel Intermedio

Conocimientos:Disefio (paginas web, CAD,...)

Nivel: Nivel Principiante

Conocimientos:Programacion (C, cobol, html,...)

Nivel: Nivel Principiante

Conocimientos:Redes y comunicaciones (TCP/IP, DNS,...)

Nivel: Nivel Intermedio

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Carifioso/a, Colaborador, Comunicativo/a, Decidido/a, Entregado/a, Fiable, Flexible,
Gracioso/a, Imaginativo/a, Inteligente, Intuitivo/a, Organizado/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a,
Sensible, Trabajador/a

INTERESES:
Bailar, Cine/Peliculas, Cocinar, Ir de Compras, MUsica Variada, Ordenadores/Internet

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\MicurriculumVanesa
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