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Ciudad: Valladolid CP: 47007(Valladolid)  País: España




EXPERIENCIA:

3/2013 - 6/2013     Empresa: Ananda Gestión ETT
Sector Empresarial: Recursos Humanos
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: -  Atención al público  recogida de CV, atención telefónica y presencial  
-  Valoración y búsqueda de candidatos para las empresas contratantes 
-  Gestión de nóminas y nuevos contratos con sus altasy bajas en la Seguridad Social 
-  Seguimiento y anotación de la facturación de la propia empresa 
-  Prevención de riesgos laborales 
   Ciudad: Valladolid País: España
-----------------------------------------------
9/2013 - 10/2013     Empresa: Apartyment Soluciones  Inmobiliaria 
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: -  Captación de inmuebles y presencia web de la inmobiliaria 
-  Gestión y actualización de la base de datos de inmuebles 
-  Intermediación con otras empresas y entes públicos
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
10/2013 - 10/2014     Empresa: Adecco  Departamento de Calidad 
Sector Empresarial: Recursos Humanos
  Area Profesional:Control de Calidad
Descripción del puesto: -  Resolución de incidencias de candidatos y empleados
-  Gestión de la formación de empleados e informes de sus resultados 
-  Búsqueda de perfiles determinados y validación de nuevas empresas 
-  Creación y gestión de encuestas e informes de las mismas para determinar el grado de satisfacción 
   Ciudad: Pozuelo de Alarcón País: España
-----------------------------------------------
10/2014 - 11/2014     Empresa: Hv Iure  Asesoría Económica y Legal 
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: -  Control de facturas, anotación de los movimientos de caja y balance de ingresos y
gastos 
-  Coordinación de la agenda, gestión de centralita y realización de pedidos 
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
2/2015 - 10/2015     Empresa: Accenture
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Compras
Descripción del puesto: -  Gestión de proveedores de subcontratación de servicios profesionales de TI y ETT 
-  Elaboración de informes en base a cruces en Excel de los datos de RRHH subcontratados 
-  Negociación de tarifas con proveedores y proyectos 
-  Gestión de los recursos materiales del personal subcontratado
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
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FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-2011Bachillerato de Ciencias Sociales
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Ciencias Sociales

 Centro: IES Diego de Praves
 Ciudad: Valladolid (España)
-----------------------------------------------
6-2013Técnico Superior en Administración y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IES Ribera de Castilla
 Ciudad: Valladolid (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Curso de Prevención de Riesgos Laborales Basico 50 Horas
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: Adecco

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Redes y comunicaciones (TCP/IP, DNS,...)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Comprometido/a, Decidido/a, Eficiente, Entregado/a, Gracioso/a, Honesto/a, Inteligente, Preciso/a,
Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sociable, Trabajador/a


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\castroanaalo
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