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- ANÓNIMO
Dirección web: http://edithcavoli.micvweb.com

Ciudad: CABA CP: 1429(Buenos Aires)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

3/1997 - 6/2000     Empresa: MERCERIA: LAURY Y POCHY
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: Actividad realzada: Encargada de compras, atención y pago a proveedores, control de
stock, atención al público, cajera  manejo de fondo fijo, tarjetas de crédito y cheques .
   Ciudad: Buenos Aires País: Argentina
-----------------------------------------------
6/2000 - 12/2000     Empresa: BOTON ONCE
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: Actividad realizada: Encargada de compras, tareas administrativas, atención al público,
tareas de reposición.
   Ciudad: CABA País: Argentina
-----------------------------------------------
1/2001 - 1/2002     Empresa: CONSULTORIOS ODONTOLOGICOS INTEGRALES LOMAS S.R.L.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Actividad Realizada: Recepción, atención de conmutador, tareas administrativas,
atención a clientes. 
   Ciudad: CABA País: Argentina
-----------------------------------------------
3/2002 - 2/2004     Empresa: ESTUDIO JURIDICO: REPPALLI, GONZALEZ & ASOCIADOS
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Actividad Realizada: Tareas administrativas, atención telefónica y personal a clientes en
el Estudio y en empresas.
   Ciudad: CABA País: Argentina
-----------------------------------------------
3/2004 - 2/2008     Empresa: ARTWORKS S.R.L.
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Actividad Realizada: Atención al cliente, encargada de local con personal a cargo,
encargada de zona, arqueo de caja, manejo de efectivo. 
   Ciudad: CABA País: Argentina
-----------------------------------------------
3/2008 - /     Empresa: AUVIAL S.A.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Actividad Realizada: Atención telefónica, recepción  y envío de correspondencia,
asistencia a las Inspecciones de: Afip – Uocra – Ieric – Uecara - Pericias Contables, liquidación de Cargas Sociales  Uocra – Ieric - Uecara , asistencia en el archivo general y manejo de los títulos originales de la Empresa, como así también envío y recepción de documentación legalizada por Escribano y Colegiada, pago a proveedores.  Secretaria del Contador de la Empresa. 

   Ciudad: CABA País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:

http://www.micvweb.com


12-2002Bachiller con orientación en administración de empresas 
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Escuela de Enseñanza Media N°16
 Ciudad: Buenos Aires (Argentina)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Principiante

-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)

Nivel: Nivel Principiante

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Desempeñarme laboralmente en un ámbito de constante progreso  aplicando los conocimientos adquiridos y
capitalizando experiencia laboral. Me enriquece personalmente realizar las tareas en equipo, en forma dinámica y
eficiente, asumiendo con total compromiso las responsabilidades asignadas.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Diligente,
Entregado/a, Flexible, Honesto/a, Imaginativo/a, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Preciso/a,
Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras, Jardinería, Música Latina, Música Variada,
Naturaleza, Ordenadores/Internet, Servicios Sociales Voluntarios, Viajar/Turismo, Yoga/Meditación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\edithcavoli
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/1653231.DOC
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