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Ciudad: sevilla CP: 41015(Sevilla)  País: España




EXPERIENCIA:

10/1998 - 1/1999     Empresa: Athenas/Allianz
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Atención telefónica. Grabación de datos. Reparto de correspondencia.
   Ciudad: sevilla País: España
-----------------------------------------------
7/2002 - 8/2003     Empresa: J.M.C. Desarrollo Web
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Archivo. Cobros y Pagos. Atención al cliente. Contabilidad. Base de datos. Gestión de
pedidos con los proveedores.

   Ciudad: sevilla País: España
-----------------------------------------------
9/2003 - 5/2004     Empresa: Asesoria Juridica Hidalgo
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Atención cliente. Contabilidad. Gestión de  documentos   oficiales. Facturas. Cheques.
Requerimientos. Oficios.  Grabación de datos. Gestión de agenda. Gestión viajes, comidas de empresa.

   Ciudad: sevilla País: España
-----------------------------------------------
9/2004 - 12/2005     Empresa: Confecciones Eva
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Organización y limpieza de la tienda, inventarios, caja, atención al cliente, coger arreglos,
actualización base de datos.
   Ciudad: sevilla País: España
-----------------------------------------------
6/2006 - 12/2006     Empresa: Logica 2000
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Gestión de agenda. Contabilidad. Archivos. Gestión bancaria.  Grabación de datos.
Atención telefónica.            

   Ciudad: sevilla País: España
-----------------------------------------------
1/2011 - 6/2011     Empresa: Asociacion Equilabora
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: archivo de documentos, gestiones en organismos públicos, en bancos, actualización y
control de las facturas pendientes de pago, bases de datos, tramitación y presentación de proyectos y
justificaciones, correspondencia comercial,  control de impagos de facturas, gestión y actualización de base de
datos.
   Ciudad: sevilla País: España
-----------------------------------------------
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12/2013 - 1/2014     Empresa: CEI SEVILLA
Sector Empresarial: Arte y diseño
  Area Profesional:Diseño - Creatividad
Descripción del puesto: Diseño de una revista. Practicas del Máster de Diseño Gráfico.
   Ciudad: sevilla País: España
-----------------------------------------------
9/2014 - 2/2015     Empresa: Empresa publicidad
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Comunicación - Publicidad
Descripción del puesto: archivo de documentos, presentación de licitaciones en organismos públicos, confección
de esquelas, gestión de base de datos, contabilidad, reparto de publicidad, confección folleto publicitario de una
empresa con Photoshop.
   Ciudad: sevilla País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1998Tecnico Auxiliar en Gestion Administrativa
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IES. JULIO VERNE (España)
-----------------------------------------------
5-2001Bachillerato Humanidades
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Arte y Humanidades

 Centro: IES. SAN JERONIMO
 Ciudad: sevilla (España)
-----------------------------------------------
12-2013Diseño Grafico
Master
Comunicación Audiovisual
Programa Adobe Photoshop, Indesign, Illustrator. Maquetacion de una revista.
 Centro: CEI SEVILLA
 Ciudad: sevilla (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Diseño Grafico
Comunicación Audiovisual
 Centro de Estudios: CEI SEVILLA
Información adicional:  Manejo de Adobe Photoshop, Illustrator e Indesign

-----------------------------------------------

Administrativo contable
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Instituto Informatico Hispalense.
Información adicional:  Manejo de Word, Excell, Access.

-----------------------------------------------

Ingles:Atencion al Publico



Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: IFES-UGT

-----------------------------------------------

Access
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Forem

-----------------------------------------------

Contaplus
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Red Araña

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Tener independencia profesional y personal. 

CUALIDADES:
Amable, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Flexible,
Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente, Organizado/a, Persistente, Preciso/a, Productivo/a, Responsable,
Seguro/a, Sensible, Sociable, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Arte, Bailar, Jardinería, Música Variada, Senderismo/Acampadas, Teatro/Ballet

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\nataliamarquez
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/1676551.DOC
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