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Ciudad:  CP: (Limon)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

10/2008 - 9/2009     Empresa: Boutic lemon (http://centro comercial del sur)
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Administradora, encargada de inventario, personal apertura y cierre del local, recibir
mercaderia y pago de los empleados.
Gracias a ese puesto aprendi a tener liderazgo, trabajo en equipo y ayuda al personal asi como conocimientod
administartivos entre ellos planillas y servicio  al cliente.
   Ciudad: san jose País: Costa Rica
-----------------------------------------------
10/2008 - 6/2011     Empresa: Jokey
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: operaria, manejo de maquinas.

   Ciudad: san jose País: Costa Rica
-----------------------------------------------
9/2011 - 2/2013     Empresa: Poder Judicial
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Legal
Descripción del puesto: Atencion al cliente, notificadora, resolviendo expedientes,servicios generales entre otros,

Con esta esperician aprendi a ser productiva y desarrollarme en varias areas a la vez, asi como sentido de
urgencia.
   Ciudad: san jose País: Costa Rica
-----------------------------------------------
6/2013 - 2/2016     Empresa: Grupo Monge
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Analista de Credito, digitadora, cajera, venderora, inventarios entre otros.

Trabajar bajo presion, manejo de sistemas y cajas.
   Ciudad: san jose País: Costa Rica
-----------------------------------------------
6/2016 - 3/2019     Empresa: Tigo
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Encargada de reporte de ventas, reporte de transito, retenciones, ventas, averías,
inventarios, servicio al cliente, pagos, contratos, asesoria
   Ciudad: Limo Pococi Guapies País: Costa Rica
-----------------------------------------------
4/2019 - /Actual     Empresa: Grupo Terra
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Reporte de ventas, inventarios, personal, horarios. planilla, serafines, CXC, pagos
   Ciudad: Limon Pococi Guapiles País: Costa Rica
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-----------------------------------------------
1/2020 - 5/2020     Empresa: Electro Caribe 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Asistente del Director General
Realizaba tareas tales como vacaciones incapacidades inventarios, sacra artículos en liquidación, proformas,
mercadeo publicidad, imagen, caja chica, pagos a proveedores, reliazar el protocolo de salud ocupacional así
como instalar lo establecido por el ministerio de trabajo dentro de la empresa, revisión de la toda la empresa por
seguridad, órdenes de compras, entre otras cosas. 
   Ciudad: Limón pococi Guapiles País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-contadora
FP1 (Formación Profesional)
Otra no especifiada
Inventarios,conocimientos contables
 Centro: Universidad latina
 Ciudad: Guapiles (Costa Rica)
-----------------------------------------------
-
FP1 (Formación Profesional)
Derecho

 Centro: Universidad latina
 Ciudad: Guapiles (Costa Rica)
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\francis220976
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