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Ciudad: Heredia CP: La Aurora(Heredia)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

10/2012 - 12/2012     Empresa: DISTRIBUIDORA J.R
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: •	Menejo de inventarios.
•	Llamar a proveedores para la solicitud de productos.
•	Cuentas por Cobrar.
•	Cuentas por pagar, hacer el pago correspondiente a proveedores.
•	Vender productos a clientes nuevos.
•	Negociar con nuevos clientes.

   Ciudad: Heredia. País: Costa Rica
-----------------------------------------------
4/2014 - 12/2014     Empresa: Banco de Costa Rica
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: •	Servicio al cliente.
•	Transacciones de clientes  cobros .
•	Manejo de monedas nacionales y extranjeras.
•	Arqueos de caja.
•	Cierres de Caja.
•	Uso de datáfonos.
•	Organización de facturas
•	Detección de billetes falso

   Ciudad: Alajuela País: Costa Rica
-----------------------------------------------
6/2015 - /Actual     Empresa: Suplidora Belen
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: •	Manejo de caja. 
•	Manejo de la central telefonica. 
•	Cierres de caja. 
•	Uso de datáfono.
•	Cuentas por cobrar. 
•	Organizacion de facturas diariamente con su consecutivo.
•	Servicio al cliente.
•	Pago a Proveedores. 
•	Recepción de trámites de proveedores.
•	Realización de tramites de clientes.
•	Enviarles a los clientes los estados de cuenta.

   Ciudad: Heredia País: Costa Rica
-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Bachiller de empressas
Cursando: Grado
Administración y Dirección de Empresas
Con el transcursos de los cuatrimestres en la Universidad , he adquirido conocimiento en diferentes areas, pero
me enfoque mas en las finanzas. 
 Centro: Universidad Latina de Costa Rica
 Ciudad: Heredia (Costa Rica)
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Colaborador, Comunicativo/a, Eficiente, Honesto/a, Organizado/a, Perceptivo/a,
Persistente, Productivo/a, Responsable, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Ciclismo, Fútbol/Rugby, Música Latina, Naturaleza, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\Keyrendani29
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