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Ciudad: Alzira CP: 46600(Valencia)  País: España




EXPERIENCIA:

/1998 - /1998     Empresa: Asesoría Sala Cola
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: atención telefónica, dar bajas y altas a trabajadores en un programa de la empresa,
redacción de escritos, archivo, correo, bancos, ayudar en cada área
En esta empresa estuve tres meses de Prácticas
   Ciudad: Novelda País: España
-----------------------------------------------
/1998 - /1999     Empresa: Facto Cocinas SL
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Atención telefónica, Atención al cliente, Archivo, Completar libro de tarifas, introducir
datos a un programa de todos los pedidos que iban llegando, anotar incidencias, ayudar al contable.
Permanecí 1 año
   Ciudad: Aspe  Alicante  País: España
-----------------------------------------------
/2001 - /2003     Empresa: Frusevín SL
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Pasar facturas a un programa contable, atención telefónica, atención al público,
elaboración de pedidos, Elaboración de facturas y albaranes, 
   Ciudad: Aspe  Alicante  País: España
-----------------------------------------------
/2005 - /2005     Empresa: Paisajistas del Mediterráneo
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: atención telefónica, archivo, control de pagos, control del material oficina, control de la
vestimenta laboral, equipo de trabajo, herramientas, control preventivo de los trabajadores.
permanecí 3 meses
   Ciudad: Alberic  Valencia  País: España
-----------------------------------------------
/2005 - /2006     Empresa: Arrovi y Adamo
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Pasar todos los datos de facturas a un programa, tipo contaplús, balances y cierres,
archivo
   Ciudad: Agost  Alicante  País: España
-----------------------------------------------
/2006 - /2007     Empresa: Inmobiliarios de la Ribera SL
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Atención telefónica, atención al público, archivo, introducción de datos, actualización de
precios, actualización de escaparate con nuevas imágenes de viviendas
   Ciudad: Alzira País: España
-----------------------------------------------
3/2012 - 6/2012     Empresa: Escuela Infantil LLepolies

http://www.micvweb.com


Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Presentar a los niños una serie de actividades educativas y constructivas para su mayor
desarrollo global. Cuidar de sus necesidades.  En dicha escuela he permanecido allí en Prácticas 
   Ciudad: Alzira País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Genérica no específica
Elegí la rama de ciencias puras
 Centro: Instituto La Mola
 Ciudad: Novelda  Alicante 
-----------------------------------------------
-1997Técnico administrativo
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Instituto el Vinalopó
 Ciudad: Novelda  Alicante  (España)
-----------------------------------------------
-2012Técnico Superior en Educación Infantil
FP3 / Grado Superior
Educación
todos los relacionados con los niños, desarrollo psicomotor, social, emocional, juegos, medidas preventivas, etc
 Centro: La Costera
 Ciudad: Xàtiva (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Curso Básico de Prevención Riesgos Laborales
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: Segsa Prevención SL

-----------------------------------------------

Curso de manipulación de alimentos
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: CIPFP La Costera  Xàtiva 

-----------------------------------------------

Curso Inglés Comercial
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Academia Ceam Novelda  Alicante 

-----------------------------------------------

curso Secretario
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Academia Ceam en  Novelda  Alicante 



-----------------------------------------------

Curso Administración Contable
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Academia Ceam en  Novelda  Alicante 

-----------------------------------------------

Curso Comercio Exterior
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Academia Ceam en  Novelda  Alicante 

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

Título:  Academia CEAM Novelda Alicante
-----------------------------------------------
Idioma: ValencianoNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

Título:  Academia CEAM Novelda Alicante
-----------------------------------------------
Idioma: ValencianoNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Seguir aprendiendo

CUALIDADES:
Cariñoso/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Intuitivo/a, Organizado/a, Responsable, Trabajador/a

INTERESES:
Arte, Astrología, Cocinar, Música Variada, Naturaleza, Senderismo/Acampadas, Teatro/Ballet, Yoga/Meditación

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\maribelhzrubira
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