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Dirección web: http://flo_2122.micvweb.com

Ciudad: caba CP: 1405(caba)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

3/2007 - 6/2010     Empresa: sal & pimienta
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria
de
Gerencia.
Recepcion.
Manejo
de
agenda.
Coordinación
de
viajes,
programación
de
vuelos.
Colaboración
en
tareas
designadas
por
direccion.
   Ciudad: caba País: Argentina
-----------------------------------------------
8/2010 - 11/2012     Empresa: experience S.A
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Secretaria
de
Direccion.
Manejo
de
agenda.
Colaboracion
en
tareas
designadas.
Coordinacion
de
reuniones.
Gestion
de
tramites
personales.
Pagos
bancarios.

http://www.micvweb.com


   Ciudad: caba País: Argentina
-----------------------------------------------
1/2013 - 4/2014     Empresa: dolido group
Sector Empresarial: Recursos Humanos
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Secretaria
de
RRHH.
Manejo
de
proveedores.
Pagos
al
personal.
   Ciudad: caba País: Argentina
-----------------------------------------------
11/2015 - 1/2016     Empresa: novotel
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Recepcionista
en
hotel

   Ciudad: caba País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2007bachiller en ciencias sociales y humanidades
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Ciencias Sociales

 Centro: instituto san jose
 Ciudad: marcos paz (Argentina)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: habla y escrito 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Programación (C, cobol, html,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)



Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Incorporación
Inmediata.
Remuneración
a
convenir.
Disponibilidad
full
time.
Capacidad
de
trabajo
individual
y
en
grupo.
Adaptación
y
aprendizaje.

CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Enérgico/a, Fiable, Fuerte, Gracioso/a, Inteligente,
Organizado/a, Preciso/a, Responsable, Seguro/a, Sociable


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\flo_2122
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