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EXPERIENCIA:

9/2002 - 9/2002     Empresa: Centro de profesorado de Cádiz. 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
Descripción del puesto: Funciones realizadas:
-Coordinación de personal
-Atención personalizada

Curso impartido:
- Arquitectura de equipos y sistemas informáticas  
diseño curricular, herramientas informáticas e internet .
   Ciudad: Cádiz País: España
-----------------------------------------------
2/2004 - 10/2004     Empresa: David Genero Abogados
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Personal administrativa en prácticas.
Funciones realizadas:
-gestiones propias de la empresa
-registro de operaciones contables
-atención e información al cliente
   Ciudad: Cádiz País: España
-----------------------------------------------
9/2005 - 9/2005     Empresa: Centro de profesorado de CádizDescripción del puesto: Funciones realizadas:
-Coordinación de personal
-Atención personalizada

Curso impartido:
- Bases cientificas para el trabajo de los especialistas de la actividad física
en el medio natural.
   Ciudad: Cádiz País: España
-----------------------------------------------
11/2007 - 4/2008     Empresa: Dragados off-shoreDescripción del puesto: Cargo: Archivo y documentación en el
dpto. de control de documentación. 
Funciones:
-digitalización de documentos
-registro de archivos
-actualización de bases de datos  dosa, eroom 

Finalización de contrato por finalización de obra.
   Ciudad: Puerto Real-Cádiz País: España
-----------------------------------------------
10/2008 - 12/2009     Empresa: Jayma 21Descripción del puesto: Cargo: personal administrativa
Finalización de contrato por finalización de obra
Funciones realizadas:
-atención al cliente
-preparación documentos de obra
-archivo de documentación
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-cuadrante de trabajadores
-digitalización de documentos
   Ciudad: Jerez de la frontera- Cádiz País: España
-----------------------------------------------
7/2011 - 1/2015     Empresa: Pastelería HidalgoDescripción del puesto: Cargo: dependienta tienda
Funciones realizadas:
-atención al cliente
-atención proveedores
   Ciudad: Cádiz País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Máster en RRHH
Master
Recursos Humanos
cursando actualmente.
Conocimientos adquiridos:
-coaching
-riesgos laborales
-resolución de conflictos
-atención al trabajador
-trabajo en equipo
 Centro: Efem
 Ciudad: on-line (España)
-----------------------------------------------
2-2006Diplomada en CCEE
Diplomado
Administración y Dirección de Empresas
-Conocimientos contables
-conocimientos de marketing
-conocimientos de secretariado
 Centro: Facultad de la UCA
 Ciudad: Cádiz (España)
-----------------------------------------------
6-2010Gestora de empleo
Otro no especificado
Recursos Humanos
-conocimientos de herramientas de internet
-áreas de atención al usuario
-trabajo en equipo
-trabajo por objetivos
 Centro: Consejería de empleo. Junta de andalucía. Ifes-Ugt
 Ciudad: Cádiz (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: instituto europeo
Título:  estudiando actualmente
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:
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