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EXPERIENCIA:

/ - /     Empresa: Veirilo S.L.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Comunicación - Publicidad
Descripción del puesto: Encargada de:
	Ensobrar la publicidad dirigida al presidente de la comunidad y averiguar el piso además de rellenar los demás
buzones con folletos.

   Ciudad: A Coruña País: España
-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: Novedades Vázquez
Sector Empresarial: Compras
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Encargada de:
	Dependienta en papelería, prensa, relojería, juguetería y artículos de regalos, atención al público, atención a las
llamadas telefónicas, envolver para regalo, reponedora y hacer devoluciones, escaparatista y cajera.

   Ciudad: A Coruña País: España
-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: Hospital Santa Teresa 
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: Encargada de: 
Manejo de las historias clínicas de los pacientes en el archivo del hospital y consecuente manejo del los
programas informatizados. Colocar las historias en sus espacio físico, transformarlas en datos informatizados
codificando las distintas enfermedades y accidentes, actualizarlas, añadir la nueva información, hablar con los
propios médicos y facilitarles los datos que necesiten, así como atender a los propios pacientes que vienen a
pedir información de sus historias con el debido justificante, etc.
Además de trabajar en la recepción del mismo hospital, en atención al cliente y atención a llamadas telefónicas.
Dar citas a través del programa informático, hablar con los seguros médicos, dar resultados de análisis,
radiografías, etc.

   Ciudad: A Coruña
-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: Colegio Karbo 
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Encargada de: 
Acompañar a los niños en su proceso de aprendizaje facilitándoles los conocimientos teóricos y sociales
necesarios y las herramientas para conseguir sus metas.

   Ciudad: A Coruña
-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: Colegio CID 
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Acompañar a los niños en todo su proceso de aprendizajes técnicos y sociales, para
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formarles en conocimientos y como personas, participando con ellos en las diferentes clases de inglés, música,
gimnasia y cuidando de ellos en los recreos. Dejándoles su libertad en el juego libre y ayudándoles a aprender en
grupo. Cada día dirigía las asambleas y también me encargaba del momento del cuento. Además de realizar una
serie de actividades de una Unidad Didáctica creada por mí.
   Ciudad: A Coruña
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-2010Técnico Superior en Documentación Sanitaria
FP3 / Grado Superior
Ciencias de la Salud
Conocimientos informáticos junto con el título de MEDICGES, de documentalista, codificación, conocimientos de
enfermedades y accidentes sanitarios, trato cercano con los médicos, conocimientos en formación y orientación
laboral y además de administración y secretariado atendiendo directamente a los pacientes en la recepción del
propio archivo y en la recepción del hospital con las consecuentes funciones  dar citas, atención telefónica,
resultados de pruebas médicas, seguros sanitarios, etc. .
 Centro: Colegio Liceo la Paz
 Ciudad: A Coruña (España)
-----------------------------------------------
-2015Grado en Educación Infantil
Licenciado
Educación
Cuatro años de formación teórica para ejercer la profesión con los mejores valores sabidos hasta el momento
para que los niños puedan crecer libremente y con sus propias cualidades personales y todos puedan ayudarse
el el proceso de aprendizaje. Además de prácticas en dos centros en los dos últimos años con dos respectivos
trabajos, uno más teórico sobre la administración de un centro y otro totalmente práctico ya que creé una unidad
didáctica para llevarla a cabo con los niños en el aula.
 Centro: Universidad de Elviña 
 Ciudad:  A Coruña (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: GallegoNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

Título:  CELGA 4
-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Creativo/a, Eficiente, Enérgico/a, Fiable,
Fuerte, Imaginativo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Persuasivo/a, Responsable, Sensible, Sociable,
Trabajador/a, Versátil




ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\albamotero
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