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Direccion web: http://ivoq.micvweb.com
Ciudad: colon CP: 3-122-499(colon) Pais: Panama

EXPERIENCIA:

6/1995 - 1/1998 Empresa: REFINERIA PANAMA
Sector Empresarial: Almacenaje/Logistica

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Asistir al Gerente del Departamento
Programacion de Turnos a Supervisores
Coordinacion de Juntas y Reuniones semanales entre Gerentes de Departamentos
Atencién a clientes y proveedores
Realizacion de Minutas mensuales
Inventarios, Reportes, Cartas, Memos, Estados de cuenta a clientes
Otros

Ciudad: colon Pais: Panama

2/2000 - 3/2001 Empresa: DIRECTV PANAMA
Sector Empresarial: Cultura, ocio y deporte

Area Profesional:Atencién al cliente
Descripcién del puesto: Atencién a clientes y Ventas, Control de personal, Programacion de Turnos Instalaciones
y revisiones a clientes, administracion de Caja Menuda, Depdsitos nocturnos, Realizacién de Informes , reportes
e inventarios.
Supervisor de Personal

Ciudad: colon Pais: Panama

1/2009 - 1/2015 Empresa: SHIPS AGENT GROUP (http://Colon, Las Quintas)
Sector Empresarial: Transporte y distribucion

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Asistir al Gerente en sus funciones y asumir parte del mando en su ausencia mediante
la firma y autorizacién de documentos tales como facturas enviadas al banco para su posterior cobros a clientes,
permisos de entrada al Puerto de Cruceros,
Elaboracion automatizada de planillas bisemanal, quincenal y mensual de empleados, Cartas de Trabajo,
Conciliaciones Bancarias, pagos de impuestos, Reportes contables, Cartas de Saldos a clientes, CXP y CXC,
Transferencias y Pagos de Comisiones Accionistas, Pagos a Terceros, Facturacion Semanal, Manejo de
Personal. etc.

Ciudad: colon Pais: Panama

FORMACION ACADEMICA:
2-2000Licenciatura en Administracion Publica
Licenciado

Administracion y Direccion de Empresas

Todo lo relacionado a Administraciéon Funcional
Centro: Universidad de Panama

Ciudad: colon (Panama)

8-2003Bachiller en Ciencias Generales
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria


http://www.micvweb.com

Otra no especifiada

Centro: Colegio Abel Bravo
Ciudad: colon (Panama4)

8-2004Bachiller de Letras
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Otra no especifiada

Centro: Colegio Abel Bravo
Ciudad: colon (Panama)

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio

Comentarios:

Centro de Estudios: American English Overseas Center

INFORMATICA:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio

Comentarios:

Centro de Estudios: American English Overseas Center

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Capacidad y Disponibilidad de aprendizaje, deseo contribuir con mis conocimientos, experiencias y destreza al
desarrollo de la empresa para la cual me desempefie.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Honesto/a,
Inteligente, Organizado/a, Perceptivo/a, Productivo/a, Responsable, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Arte, Bailar, Ir de Compras, Jardineria, Museos/Galerias de Arte, Musica Variada, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo

RECOMENDACIONES:
Nombre y apellidos: Alberto Alba
Profesion: Gerente
Recomendacion:

Nombre y apellidos: Jaime Torne
Profesion: Gerente de Cruceros
Recomendacion:

Nombre y apellidos: Enrico Coulson
Profesion: Gerente de OPS
Recomendacion:

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\ivoq
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