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Direccion web: http://mariluzgracia.micvweb.com
Ciudad: ZARAGOZA CP: 50003(Zaragoza) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

7/1993 - 9/1993 Empresa: Centro Contable Venecia
Sector Empresarial: Consultoria
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Archivo y documentacion
Atencién telefénica
Recepcioén de clientes
Gestién externa
Grabacién de datos
Ciudad: Zaragoza Pais: Espafia

2/2005 - 7/2009 Empresa: Hnos. Gracia

Sector Empresarial: Agricultura, ganaderia y Pesca
Area Profesional:Administracion

Descripcion del puesto: Atencion telefonica

Documentacion y archivo

Gestién externa

Bancos

Atencion a proveedores
Ciudad: ZARAGOZA Pais: Espafia

2/2010 - 7/2010 Empresa: Mayser s.l.
Sector Empresarial: Marketing
Area Profesional:Comunicacion - Publicidad
Descripcion del puesto: Atencion telefénica
Recepcion
Documentacién
Caja
Gestiones externas
Correspondencia
Seleccién de personal
Organizacion de catering

Ciudad: ZARAGOZA Pais: Espafia

7/2015 - 11/2015 Empresa: Denbolan soluciones de RRHH
Sector Empresarial: Recursos Humanos
Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripcién del puesto: Atencion al cliente
Manejo sistema RED
Contratacion
Outsourcing
Manejo de bases de datos
Seleccién de personal
Valoracion de cv
Documentacion y archivo


http://www.micvweb.com

Organizacion de oficina
Ciudad: ZARAGOZA Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-1990Graduado Social
Diplomado

Recursos Humanos
Seguridad social
Contabilidad

Estadistica

Derecho del trabajo
Derecho sindical

Derecho procesal
Sociologia
Cooperativismo
Organizacion de empresas
Derecho administrativo

Centro: Universidad de Zaragoza
Ciudad: ZARAGOZA (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Administracién en la empresa
Administracién y Direccidon de Empresas
Centro de Estudios: Méaster-D
Informacién adicional: Derecho mercantil
Sociedades

Manejo de programas softwear

Prevencion de riesgos laborales

Prevencién de Riesgos Laborales

Centro de Estudios: IFES Aragon

Informacién adicional: Técnicas de prevencién
Responsabilidad en prevencién del mando intermedio
Legislacién

Resolucién de casos practicos

Gestion Integrada de RRHH

Recursos Humanos

Centro de Estudios: Qudlitas Management
Informacién adicional: Legislacion
Documentacion y archivos

Néminas y Seguros Sociales

Contratacién

Softwar relacionado

Igualdad en el trabajo



Contratacién
Seleccion de personal

SAGE Nominaplus

Administracién y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: Integra

Informacién adicional: Confeccién manual de néminas y ss
Confeccién, mediante programa SAGE nominaplus de néminas y ss

SAGE Contaplus

Administracién y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: Integra

Informacién adicional: Contabilidad de empresa mediante SAGE Contaplus.
Inicio y cierre contable

IDIOMAS:
Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

INFORMATICA:
Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

CUALIDADES:
Amable, Carifioso/a, Colaborador, Comunicativo/a, Honesto/a, Intelectual, Inteligente, Organizado/a,
Perceptivo/a, Productivo/a, Responsable, Servicial, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Arte, Cine/Peliculas, Ir de Compras, Literatura/Historia, Montafiismo, Senderismo/Acampadas, Teatro/Ballet,
Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\mariluzgracia
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