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Ciudad: Limón CP: (Limón)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

9/2013 - 9/2013     Empresa: JAPDEVA
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Estuve  recibiendo llamadas, acomodando, escaneando archivos, atendiendo las
funciones que el jefe me indicaba inclusive desechando archivos que ya no tenían funcionamiento.
   Ciudad: Limón País: Costa Rica
-----------------------------------------------
9/2014 - 11/2014     Empresa: Grupo Mutual (http://www.grupomutual.fi.cr/)
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Estuve  recibiendo llamadas,haciendo llamadas a los clientes, acomodando, atendiendo
las funciones que el jefe me indicaba, contando dinero,llevando un control, revisando que todas las firmas de los
clientes estuvieran.
   Ciudad: Limón País: Costa Rica
-----------------------------------------------
5/2016 - 5/2016     Empresa: Bufette Pierre
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Atendiendo llamadas, acomodando un montón de archivos, buscando y completando
información de archivos, haciendo informes, haciendo escritos de notificaciones, revisando hipotecas, montar
escrituras y haciendo estudios de fincas.
   Ciudad: Limón País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
2-2014Servicio al cliente
Otro no especificado
Comunicación
Aprendí a como tratar a los clientes, a que primer esta el cliente, a pensar en las necesidades del cliente, a como
saber vender etc 
 Centro: Instituto Tecnológico Cosvic
 Ciudad: Limón (Costa Rica)
-----------------------------------------------
11-2014Secretariado Ejecutivo
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada
Aprendí a como ser una secretaria, acomodar archivos ordenadamente, hacer cartas, recibir llamadas, a vestir
adecuadamente,a digitar, a ir a reuniones, a tener mi agenda ordenada, a cumplir las ordenes de mi jefe y ser
siempre atenta, a usar bien un computadora.
 Centro: Colegio Tecnico profesional de Limón
 Ciudad: Limón (Costa Rica)
-----------------------------------------------
11-2015Programación de Paginas Web
Otro no especificado
Informática y nuevas tecnologías

http://www.micvweb.com


aprendí a como hacer paginas en Internet utilizando el lenguaje correcto, a digitar mas, a usar bien la
computadora 
 Centro: Instituto Nacional de Aprendizaje
 Ciudad: Limón (Costa Rica)
-----------------------------------------------
2-2016Desarrollador de Paginas Web
Otro no especificado
Informática y nuevas tecnologías
Aprendí a como diseñar paginas en Internet, a dale sus colores y como lo deseen los clientes , a ponerle
imágenes sonidos etc 
 Centro: Instituto Nacional de Aprendizaje
 Ciudad: Limón (Costa Rica)
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mi objetivo es tener un trabajo para salir adelante y haciendo mi mejor esfuerzo en mi área laboral

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Determinado/a, Eficiente,
Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente, Organizado/a,
Persistente, Persuasivo/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Música Alternativa, Música Dance/Electrónica, Música Pop/R&B, Música Rock, Música Variada,
Servicios Sociales Voluntarios


DISPONIBILIDAD:
 No estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\nataliebe1496
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