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Dirección web: http://adashiraperez.micvweb.com

Ciudad: Colon CP: 3-714-1736(Colon)  País: Panamá




EXPERIENCIA:

9/2006 - 3/2016     Empresa: Mays Zona Libre
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Compras
Descripción del puesto: Cargo:			Asistente de Compras
Función:  Referente a toda la merc. que la empresa compra en el exterior 
•	Ingresar todas las confirmaciones de ventas de ingles a 
	español en el sistema. 
•	Contactar proveedores vía email, por alguna duda en Fact u otras documentaciones.
•	Investigar problemas de mercancía ya sea si no tiene 
Código de barra, material, peso, etc.

Cargo: 			Secretaria de Sub-Gerencia 
Función: 
•	Contestar llamadas
•	Realizas pedidos futuros 
•	Realizar reportes 
•	Confeccionar pedidos y documentación de pedidos directos
•	Llevar control de pedido despachado, confirmado y pendiente  pedidos directos .
•	Efectuar cheques para el pago general  pago de agente de carga, pago de planilla, pago a proveedores entre otros. 

Cargo: 			Secretaria de bodega 
Función:  almacenaje – Pedido 
•	Llevar control de entradas recibidas
•	Verificar si las entradas llegan completas o con diferencias
•	Realizar reportes 
•	Llevar asistencia de personal.
•	Observar en el sistema los pedidos con urgencia para trabajar.
•	Ingresar muestras.

   Ciudad: Colon País: Panamá
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-2016Licenciatura en Finanzas y Banca
Cursando: Licenciado
Economía y Finanzas

 Centro: Centro Regional Univrsitario de Colon
 Ciudad: Colon (Panamá)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Aplicar mis conocimientos en su empresa con el fin de contribuir a su desarrollo y al mejoramiento de cada uno
de los procesos que esto involucre teniendo como principal objetivo mantener la calidad de servicio.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Honesto/a, Intelectual, Inteligente,
Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Cocinar, Ir de Compras, Teatro/Ballet

DISPONIBILIDAD:
 No estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\adashiraperez
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/2068261.DOC

- ANÓNIMO
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com




