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Direccion web: http://joanamoratillacabellos.micvweb.com
Ciudad: Madrid CP: 28031(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

9/2004 - 3/2005 Empresa: GESTAIR INTERHOLDING
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Recepcionista/ Secretaria
Atencidn telefénica, filtrado de llamadas tanto en Castellano cémo en Inglés.
Pedido de Material, labores administrativas y de secretariado.
Ciudad: Madrid Pais: Espafa

3/2005 - 10/2006 Empresa: EGRAF
Sector Empresarial: Arte y disefio
Area Profesional:Administracion
Descripcién del puesto: Recepcionista- Administrativa.
Grabaciéon de datos, atencion telefénica tanto con clientes cdmo con proovedores.Filtrado de llamadas con
centralita de 15 lineas.Labores administrativas en general.
Ciudad: Madrid Pais: Espafia

11/2006 - 5/2007 Empresa: SEUR
Sector Empresarial: Transporte y distribucion
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Administrativa en el Departamento de Facturacion.
Grabacién de Datos, atencion telefonica. Labores administrativas en general.
Ciudad: Madrid Pais: Espafa

5/2007 - 9/2007 Empresa: ATG
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Administrativa realizando labores dentro y fuera de la oficina relacionadas con la
tramitacion de compra- venta de viviendas,locales.

Ciudad: Madrid Pais: Espafa

12/2007 - 3/2010 Empresa: Ayuntamiento de Madrid
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administraciones Publicas
Descripcién del puesto: Adminstrativa en el departamento de Medio Ambiente.
Contrato de jubilacion Parcial de duracién determinada.
Ciudad: Madrid Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
-Asesoria de imagen Personal.
Cursando: FP3 / Grado Superior
Otra no especifiada

IES SANTA ENGRACIA
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BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Otra no especifiada

Instituto Tirso de Molina, Madrid.

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Elaboracién de proyectos para Marketing
Marketing

Azafata y RRPP.
Turismo y Otros Servicios

Contabilidad y Anallisis de Balances
Economia y Finanzas

Genérica no especifica

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Nivel: Nivel Intermedio

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Busco un empleo estable.

CUALIDADES:
Colaborador, Comunicativo/a, Honesto/a, Organizado/a, Productivo/a, Sensible, Sociable

INTERESES:
Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero



, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

RECOMENDACIONES:
Nombre y apellidos:
Profesion:

Recomendacion:

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\joanamoratillacabellos
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