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Ciudad: Vigo CP: 36209(Pontevedra)  País: España




EXPERIENCIA:

10/2008 - 11/2016     Empresa: Schoolhouse C.B,
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Realizaba tareas administrativas - secretaria, como por ejemplo la atención al cliente,
facturación, control de cuentas, contabilidad, organización de agendas, manejo del paquete office, entre otras
muchas tareas.
   Ciudad: Vigo País: España
-----------------------------------------------
11/2010 - 7/2011     Empresa: Marin Consulting S.L
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Mis funciones se centraban en la atención a nuestros clientes, presentación de
documentación en los diferentes organismos y todo lo relacionado con la parte fiscal de las empresas.
   Ciudad: Vigo País: España
-----------------------------------------------
11/2016 - /     Empresa: Newcell Telecomunicaciones sl
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: Actualmente me encuentro trabajando en esta empresa, en la que mis funciones a
destacar se centran en el departamento de facturación, departamento de atención al cliente y departamento de
administración donde trabajo en colaboración con la asesoría para el control de los contratos de los trabajadores
y contabilidad.  Otras funciones a destacar son la presentación de reclamaciones en los diferentes organismos,
manejo de las cuentas de correo electrónico, agenda, registro de incidencias, contacto con los
comerciales/asesores de las diferentes compañías de telefonía, tramitación de garantías, soporte a los clientes
de cartera en facturación, reclamaciones / averías, envío de mercancía, control del estado de la misma,
elaboración de informes de los consumo de las líneas de nuestros clientes y asesoramiento. 
La empresa es una asesoría en telecomunicaciones y las funciones principales son el soporte en
telecomunicaciones a los clientes, además la empresa cuenta con un grupo de empresas que tiene varias
tiendas de telefonía a la que doy soporte en facturación, atención al cliente, valoración de equipos electrónicos,
control de mercancía y en ocasiones doy apoyo como dependienta en la tienda donde tenemos la oficina.

   Ciudad: Vigo
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2008Técnico Superior en Administración y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
Este Ciclo Formativo de Grado Superior, me proporcionó la titulación necesaria para trabajar como Administrativo
de personal, contabilidad, tesorería, servicios financieros, auxiliar de auditoria, gestor de cobros, etc. en cualquier
tipo de empresa
 Centro: Daniel Castelao
 Ciudad: Vigo (España)
-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Curso de seguridad de la información y legislación  LOPD  
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Secursa
Información adicional:  Todo lo relacionado con la LOPD

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mis objetivos son seguir mejorando como profesional, me encantaría seguir formándome con cursos para poder
ayudar a la empresa en la que trabaje en su buen funcionamiento.

CUALIDADES:
Amable, Comprometido/a, Comunicativo/a, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Honesto/a, Meticuloso/a,
Persistente, Responsable, Sensible, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Cine/Películas, Fútbol/Rugby, Ir de Compras, Música Pop/R&B, Naturaleza, Senderismo/Acampadas,
Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\yolimartinse

- ANÓNIMO
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com




