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Dirección web: http://mprodriguez16.micvweb.com

Ciudad: Parla CP: 28981(Madrid)  País: España




EXPERIENCIA:

10/1987 - 9/1989     Empresa: Ceval, S.A.
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Cartera de proveedores y pedidos,  facturación y atención telefónica
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
10/1989 - 5/1991     Empresa: Mantenimiento y Montajes Industriales, S.A.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Cartera de proveedores y pedidos, atención telefónica y ayte del contable
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
6/1991 - 1/1992     Empresa: Precocinados Guzman
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Cartera de proveedores y pedidos, atención telefónica y ayte del contable
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
1/1992 - 12/1998     Empresa: Inmobiliarias Varias
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Captación y venta de pisos.
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
1/1999 - 9/2005     Empresa: Prefabricados Sanju  posteriormente Valentín de Andrea, S.L. 
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Cartera de clientes, facturación, cartera de proveedores y pedidos, atención telefónica y
destajos de trabajadores.

   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
11/2005 - 7/2007     Empresa: Stop, C.B.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Autónoma de Tienda de Moda.
Pedidos, administración y venta.
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
7/2007 - 10/2012     Empresa: C.I.E Unión Sindical de Madrid Región 
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Labores  informáticas y  grabación de datos en la Dirección General de Empleo,
seguimiento de usuarios, ficheros, base de datos, certificaciones y justificación con la Dirección General de

http://www.micvweb.com


Empleo.

   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1987Administrativo
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Centro de F.P. de Parla - Madrid
 Ciudad: MADRID (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Registros Contables
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Centro de Formación Seguros y Finanzas de Fuencarral
Información adicional:  Realización de asientos contables. Libro Diario. Libro Mayor. Balance Inicial, de Sumas y
Saldos. Apertura y cierre de contabilidad.

-----------------------------------------------

Ofimática Avanzada
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Maforem
Información adicional:  Gestión de documentos.
Word, Excel, Access

-----------------------------------------------


LOGROS Y RESULTADOS:
Hasta el momento he escrito algunos cuentos y una novela. Actualmente estoy embarcada con la segunda.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Decidido/a, Diligente, Honesto/a, Intelectual, Meticuloso/a,
Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Literatura/Historia, Música Variada, Yoga/Meditación

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mprodriguez16
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