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Dirección web: http://jairoarri93.micvweb.com

Ciudad: Tres Cantos CP: 28760(Madrid)  País: España




EXPERIENCIA:

6/2013 - 6/2015     Empresa: Subida Internacional al Fito  dentro de la FIA 
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Trabajo en grupo, en el que nos encargábamos de la organización de los diferentes
puestos de venta de múltiples artículos de la subida internacional al fito. Así como de la correspondiente
administración del dinero recaudado, y cierre de los diferentes puestos.
   Ciudad: Arriondas País: España
-----------------------------------------------
6/2016 - 9/2016     Empresa: LIBERBANK S.A. (http://https://www.liberbank.es/)
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: Descripción puesto: 

En estos meses de prácticas, he realizado las tareas asociadas al perfil profesional del puesto, desde la atención
al público, tanto directa como telefónicamente, y la gestión de archivos.

En la atención al público he desarrollado las siguientes funciones: reintegros y abonos, transferencias, tanto
nacionales como internacionales, recogida de declaraciones, liquidaciones de impuestos  IRPF, IVA y Seguridad
Social , ingresos y pagos de cheques y pagarés, cobros y devoluciones de recibos, domiciliación y
desautorización de recibos, cobro de tasas a través de ventanilla, cartas de pago de la Universidad, recepción y
venta de billetes extranjeros, mantenimiento de cuentas como son las actualizaciones de libretas, duplicados de
PIN, petición y entrega de talonarios, modificación intervinientes de las cuentas, activación y entrega de tarjetas,
contratos de banca a distancia, facilitar nuevos mecanismos de seguridad para la banca a distancia  tarjetas de
coordenadas, PIN, y usuario , consulta de certificados fiscales, cancelación de cuentas  libretas de ahorro,
cuentas corrientes , cancelación de tarjetas, devolución de tarjetas capturadas en el cajero.
Al finalizar la jornada de puertas abiertas: cuadre de caja y puesto, confección del sobre del día, confección de
sobre con cheches truncados, y recogida de puesto.

A su vez, puntualmente, facilitaba información a los clientes sobre determinados productos y servicios de la
empresa.

Capacidades:

LIBERBANK me ha facilitado al inicio de las prácticas: el “Código Ético Profesional” de la empresa, el “Manual de Acogida de Prevención de Riesgos Laborales para Alumnos en Prácticas”, un “Extracto del Documento de Seguridad”, un archivo sobre las “Instrucciones de identificación del operante en las operaciones de ingreso y canje de billetes”, y un manual de formación sobre la oficina.

Me han habilitado el acceso a un portal de formación, y he realizado diferentes cursos, a saber: Riesgos Penal
   Ciudad: Nava País: España
-----------------------------------------------
10/2016 - 2/2017     Empresa: Unísono soluciones de negocio  Area Profesional:Telecomunicaciones
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2009Graduado Escolar
Graduado Escolar / ESO / Primaria 

http://www.micvweb.com


Genérica no específica

 Centro: IESO El Sueve
 Ciudad: Arriondas (España)
-----------------------------------------------
6-2011
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Ciencias Sociales

 Centro: IES Rey Pelayo
 Ciudad: Cangas de Onís (España)
-----------------------------------------------
9-2016Graduado en Administración y Dirección de Empresas
Grado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Facultad de Economía y Empresa
 Ciudad: Oviedo (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Otro no especificado
De programas en telecomunicaciones, a saber: websales project, aviva Mobile, y Presence technology
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


LOGROS Y RESULTADOS:
Co-autor de una saga, cuya primera novela de título  BOLDRAX, la leyenda del loco de Garnell , ha sido
publicada por la editorial Ediciones Albores en el año 2016.

CUALIDADES:
Creativo/a, Fiable, Imaginativo/a, Organizado/a, Responsable, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Tenis/Paddel

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\jairoarri93

- ANÓNIMO



               Curriculum generado con http://www.micvweb.com




