
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com
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Dirección web: http://merche2206.micvweb.com

Ciudad: albal CP: 46470(València)  País: España




EXPERIENCIA:

9/1980 - 11/2003     Empresa: AFORA, S.A.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: - Apoyo al equipo comercial tanto telefónicamente como la parte administrativa. 
- Gestión pedidos, tanto de clientes como de proveedores  reclamación, seguimiento, resolución de incidencias,   
- Realización de presupuestos 
- Recepciòn y atención telefónica tanto a clientes como a proveedores, transportistas…. 
- Encargada de almacén   preparación pedidos, embalaje, desembalaje, recepción mercancías, control stock….  
- Archivo en general  albaranes, facturas, presupuestos,…  
- Contabilidad   gestión de bancos, control caja…  

   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------
1/2004 - 5/2005     Empresa: EVALUX, S.L.
Sector Empresarial: Comunicación/Imagen y sonido
  Area Profesional:Telecomunicaciones
Descripción del puesto: -	Atención en tienda de telefonía móvil
-	Realización de Contratos de líneas
-	Recepción mercancías
-	Control stocks telefonía
-	Facturación 

   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------
6/2005 - 11/2005     Empresa: ENLUAL, S.L.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Construcción - Mantenimiento
Descripción del puesto: - Telefonista 
- Recepcionista 
- Archivo en general 
- Control de trabajadores de obra 
- Gestión de bancos 

   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------
9/2006 - 2/2008     Empresa: IMABE ASESORES, S.L.
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: - Contabilización de facturas de los clientes de la asesoría 
- Conciliación bancaria de dichos clientes 
- Atención telefónica 
- Recepción de clientes 
- Archivo en general 

   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------

http://www.micvweb.com


2/2008 - 10/2011     Empresa: SANZ HERMANOS, S.L.
Sector Empresarial: Agricultura, ganadería y Pesca
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: - Apoyo al equipo comercial tanto telefónicamente como la parte administrativa. 
- Gestión pedidos de clientes  reclamación, seguimiento, resolución de incidencias,   
- Apoyo en la realización de los catálogos y listas de precios de las diferentes líneas de productos que vendemos.

- Gestión de informes en el programa Discover. 
- Organización del transporte nacional. 
- Seguimiento impagados y apoyo al departamento de Contabilidad. 

   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------
4/2013 - 12/2013     Empresa: SINERGIA
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: - Apoyo al equipo comercial tanto telefónicamente como la parte administrativa. 
- Gestión introducción y seguimiento de contratos en el sistema. 
- Contabilidad con apoyo de la Asesoria 
- Archivo en general 
- Atención telefónica al cliente 

   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------
8/2014 - 12/2015     Empresa: DANZALIA ESPAI DE BALL
Sector Empresarial: Cultura, ocio y deporte
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: - Recepción de llamadas 
- Atención a los alumnos de la academia 
- Control de caja de la academia y cafeteria 
- Archivo 
- Contabilidad con apoyo de la Asesoria 

   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1979Administrativa
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
grabador de datos, facturación, archivo, contabilidad
 Centro: E.P. LA SALLE
 Ciudad: Paterna (España)
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
soy una persona polivalente, involucrada en el trabajo que se me asigne, con mucho que aprender

CUALIDADES:
Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Flexible,
Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a, Inteligente, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Preciso/a, Productivo/a,
Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a




INTERESES:
Cine/Películas, Cocinar, Música Variada, Naturaleza, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\merche2206
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