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Dirección web: http://rocio2411.micvweb.com

Ciudad: Bormujos CP: 41930(Sevilla)  País: España




EXPERIENCIA:

3/1997 - 9/1999     Empresa: Avian Consultores, S.L.
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Revisión/interpretación de datos de los documentos y traslado de los mismos en
aplicación informática  archivo y control de documentación  agenda del gerente  atención telefónica y labores de
secretariado.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
6/2001 - 1/2002     Empresa: C.O.I.E.  Universidad de Sevilla 
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Trabajos en el paquete Office, recogida de solicitudes de la bolsa de trabajo cuya
información procesaba en la base de datos  Access , atención telefónica .
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
10/2002 - 11/2005     Empresa: Gestión Inmobiliaria Acal, S,L.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: Altas y bajas de inmuebles, captación, atención telefónica, envío de publicidad a revistas,
control de visitas de los comerciales, preparar documentación y planos de inmuebles de nueva promoción, correo
electrónico, archivo de facturas y documentación, recogida y envío de faxes.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
1/2006 - 1/2007     Empresa: Obras Martos, S.L.
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Construcción - Mantenimiento
Descripción del puesto: Atención telefónica, correo electrónico, archivo de facturas y documentación, recogida y
envío de faxes y demás tareas administrativas.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
10/2007 - 5/2009     Empresa: Electroestetic, S.L.
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Relación telefónica con clientes y proveedores, agenda del gerente,  elaboración de
presupuestos, albaranes y facturas, control de gastos de los técnicos y de los comerciales, correo electrónico,
archivo y documentación…
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
1/2012 - 3/2013     Empresa: Salud y Confort
Sector Empresarial: Marketing
  Area Profesional:Marketing
Descripción del puesto: Gestiones con la asesoría y la entidad financiera. Relación telefónica con clientes y
proveedores. Supervisión de teleoperadoras y comerciales. Facturación y demás tareas administrativas.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1994Técnico Especialista en Informática de Empresa
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Contabilidad, Informática, Mecanografía
 Centro: I.F.P. Antonio Machado
 Ciudad: Sevilla (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: En el centro de Adultos dan clases de inglés gratis. He cursado los niveles A1 y A2 en los años
académicos 2014-2015 y 2015-2016.
 Centro de Estudios: Centro de Adultos de Bormujos
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Trabajar en una buena empresa y conseguir estabilidad laboral

CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comprometido/a, Eficiente, Entregado/a, Honesto/a, Organizado/a, Responsable, Tenaz,
Trabajador/a


INTERESES:
Billar/Dardos, Literatura/Historia, Música Variada, Ordenadores/Internet

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://www.linkedin.com/in/rocio-sanchez-salaño-71813a55?
Es una web de perfiles profesionales

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\rocio2411
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/2232001.DOC
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