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Ciudad: ALVARO OBREGON  CP: 01280(CDMX)  País: México




EXPERIENCIA:

7/2008 - 8/2011     Empresa: FUMIXTERM, S.C.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Crédito y Cobranza  facturación, facturación electrónica, pólizas egresos 
e ingresos, contabilidad 
Compras  atención a proveedores 
Control de Almacén  entradas y salidas 
Captura de datos
Archivo
Control de Rutas Locales y Foráneas
Elaboración de Viáticos
Control de documentos
Envió y recibo de fax
   Ciudad: BENITO JUAREZ País: México
-----------------------------------------------
10/2012 - 2/2013     Empresa: GMG Servicios Control de Plagas, S.C.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Captura de datos
Control de documentos
Apoyo al área de ventas
Atención a llamadas telefónicas
Atención a Clientes

-----------------------------------------------
2/2013 - 7/2013     Empresa: Centro Nacional de Evaluación para la Educación Superior, A.C. CENEVAL
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Captura de datos
Control de documentos
Archivo
Atención a llamadas telefónicas
Atención a Clientes 
Seguimientos de envíos locales y foráneos
Conocimiento en ERP

-----------------------------------------------
2/2014 - 7/2015     Empresa: Especialistas Consultores Mijor S.A. de C.V. RIP Mosquito & Insects
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Crédito y Cobranza  facturación electrónica, pólizas egresos 
e ingresos, contabilidad 
Compras  atención a proveedores 
Captura de datos
Archivo
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Control de documentos
Envió y recibo de mensajería

-----------------------------------------------
7/2015 - 12/2015     Empresa: Especialidades PDV, S.A de C.V.
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Apoyo al área de compras
Cotización de costos de materias primas
Atención a proveedores
Control de Ordenes de trabajo
Control de stock de materias primas
Inventario de muestras de materias primas
Control de certificados, TDS y MSDS de materias primas 

-----------------------------------------------
2/2016 - 4/2016     Empresa:  Grupo Crehnos
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Entrega de tarjetas
Revisión de documentación  IFE, Comprobante de domicilio, etc. 

-----------------------------------------------
4/2016 - 10/2016     Empresa: Servicios TVM de México, S.A. de C.V.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: Entrega de Tarjetas de Crédito a mensajeros para su entrega a clientes.
Envió de archivo a jefes directos con rutas según zona de mensajeros para su monitoreo.
Envió de mensajes de texto a celulares de tarjeta habientes, para su conocimiento de la entrega.
Monitoreo de mensajeros en cuanto a entregas de tarjetas de crédito en Sistema Access.
Recibir documentación de Tarjeta habientes una vez recibida por parte de mensajeros. Identificación vigente,
comprobante de domicilio, solicitudes debidamente firmadas 
Entrega de documentación a Mesa de control para su revisión y autorización.
Relación de incidencias por parte de mensajeros. 
Control de mensajerías y mensajeros.
Apoyo en la ruta diaria de los mensajeros CDMX y Área Metropolitana. 

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
2-2004CAPACITACION EN RECURSOS HUMANOS
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Recursos Humanos
CAPACITACION EN RECURSOS HUMANOS 
 Centro: COLEGIO DE BACHILLERES NO.3
 Ciudad: CDMX (México)
-----------------------------------------------
1-2016TRUNCA
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Instituto Politécnico Nacional  Sistema en Línea 



 Ciudad: CDMX (México)
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Desarrollarme en un ambiente laboral y cultural que me lleve a nuevas fronteras de conocimiento y aprendizaje
para un mejor desarrollo en mi vida.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Comprometido/a, Eficiente, Honesto/a, Productivo/a, Responsable, Trabajador/a

INTERESES:
Música Dance/Electrónica

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\veritomtz85
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