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Dirección web: http://victoriaem68.micvweb.com

Ciudad: MURCIA CP: 30009(MURCIA)  País: España




EXPERIENCIA:

5/1991 - 4/2014     Empresa: OESIA BPO  EMPRESA EXTERNA DE BMN 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: DPTO DE ASESORIA JURIDICA   BMN 

- Recepción de expedientes al departamento. 
- Archivo general. 
- Apoyo general a letrados de Asesoría Jurídica  búsqueda de expedientes, escaneo de documentos, etc . 
- Preparación de expedientes para letrados externos. 
- Preparar carta, indicando nombre del titular, importe de la demanda y enumerar los bienes embargados. 
- Entregar las demandas preparadas a letrados y solucionar cualquier incidencia con ellos, aportando más
documentación, si fuese necesario. 
- Escanear toda la documentación de dicha demanda y subirla a Sirec  programa del Departamento de Asesoría
Jurídica , y tenerla guardada digitalmente, para poder comprobarla e imprimirla, cuando sea necesario. 
- Alta y envío de exptes a almacén, para su archivo, en un programa específico para ello. 
- Control, petición y recepción de subastas. 
- Incidencias, localización y aportación de documentos para dichas subastas, tanto para la empresa tasadora,
como para el propio tasador. 
- Subida a Sirec  programa interno de Bmn , de los documentos correspondientes a cada subasta. 
- Preparación de listado mensual, aportando las dotaciones y bases para las mismas y necesarias para cada uno
de los letrados que las llevan. 

   Ciudad: MURCIA País: España
-----------------------------------------------
4/2014 - /Actual     Empresa: ACCENTURE
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: -	Verificación y control de facturas de Proveedores e Irpf   Procuradores y Letrados, que
trabajan para BMN .
-	Contabilización y Registro, de dichas facturas.

   Ciudad: MURCIA País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1993FP2 - TECNICO SUPERIOR ADMINISTRATIVO
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
•	FP 2 / Técnico Superior. Especialidad: Administración y Finanzas. FP 2 / Técnico superior. 
Instituto Politécnico Miguel de Cervantes. Murcia  España . Finalizada en Junio de 1993. Años invertidos: 3 de 3. 

 Centro: INSTITUTO POLITECNICO MIGUEL DE CERVANTES
 Ciudad: MURCIA (España)
-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Honesto/a, Responsable, Trabajador/a

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\victoriaem68
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