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Dirección web: http://anaisabelcapri.micvweb.com

Ciudad: Sevilla CP: 41002(Sevilla)  País: España




EXPERIENCIA:

9/2007 - 1/2008     Empresa: Ministerio de Educación, Política Social y Deporte
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Gestión y Grabación de becas
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
3/2012 - 5/2012     Empresa: Agencia de Fomento del Alquiler.José Rivera Sánchez. Experiencias Profesionales
para el Empleo  EPE 
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Atención telefónica y al cliente. Organización y control de archivos. Gestión de Contratos.
Actualización de la oferta de la agencia en diversos portales inmobiliarios y en la página Web de la empresa.
Fotocopiado. Atender llegada de fax y correo. Asesoramiento comercial
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
12/2015 - 12/2015     Empresa: Aselegal Consultores, S.L.P.
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Importación de datos Asociados Excel a Gesfinca. Gestión de Base de Datos.
Elaboración y gestión de correspondencia. Confeccionar informes a propietarios. Elaboración de documentos y
actas. Convocar juntas ordinarias y extraordinarias a Libro de Actas. Envío de Convocatoria de Junta. Recepción
y filtro de llamadas. Gestiones a Organismos. Diversas tareas propias administrativas
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
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