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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

11/2006 - 5/2008     Empresa: LubricarDescripción del puesto: administrador/a general  Atención a clientes y
proveedores.
Manejo de archivo de documentación.
Cashflow diario, gestión bancaria.Manejo caja chica.Emisión de cheques. Pago a
proveedores. Facturación.
Control de movimientos de stock.
   Ciudad: CHASCOMUS País: Argentina
-----------------------------------------------
12/2008 - 6/2009     Empresa: Manserga S.A.Descripción del puesto: administrador/a de empresas  Atención a
clientes y proveedores.
Manejo de archivo de documentación.
Análisis bancario. Elaboración y seguimiento de solicitud de cotizaciones y/o licitaciones a
proveedores. Elaboración de informes periódicos de las actividades realizadas. Area Reclutamiento y Selección.
Secretaria presidencial.
   Ciudad: LA PLATA País: Argentina
-----------------------------------------------
7/2009 - 3/2012     Empresa: Kyosei S.ADescripción del puesto: administrador contable  Atención al público en
forma personal o vía telefónica.
Atención a clientes y proveedores.
Dispatcher de servicio técnico.
Redacción de correspondencia, informes y otros documentos. Manejo de archivo de
documentación.
Cash-flow diario, gestión bancaria. Manejo caja chica. Emisión de cheques. Pago a
proveedores. Facturación.
Control de movimientos de stock.
Realización de solicitud de dotación de equipo y materiales para el servicio técnico.
   Ciudad: LA PLATA País: Argentina
-----------------------------------------------
7/2013 - 10/2014     Empresa: I. F. Soluciones S.R.L.Descripción del puesto: administrador contable  Mesa de
ayuda en soporte de sistema para Droguerías y establecimientos de Salud.
Instalación, puesta en marcha y mantenimiento de PC.
Instalación y soporte técnico de facturación electrónica.
Capacitación de software de gestión de personal de la Empresa y aClientes.
Desarrollo y programación de sistema  Diseño e implementación de procedimientos de los
distintos programas.
   Ciudad: CABA País: Argentina
-----------------------------------------------
3/2016 - 10/2016     Empresa: MonklarDescripción del puesto: Analyst system  Instalación, soporte y capacitación
de software de gestión  OPERA PropertyManagement
System Oracle-MICROS.
   Ciudad: CABA País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2014Analista Universitario en Gestión de Empresas (Lic.Administ.)

http://www.micvweb.com


Licenciado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Universidad Católica de La Plata
 Ciudad: LA PLATA (Argentina)
-----------------------------------------------
12-2015Cocinero Profesional con Gerenciamiento Gastronómico
Otro no especificado
Otra no especifiada

 Centro: Mausi Sebess
 Ciudad: VICENTE LOPEZ (Argentina)
-----------------------------------------------
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