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Direccion web: http://joseluis2567.micvweb.com

Ciudad: Valencia CP: (Carabobo) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

4/2008 - 10/2008 Empresa: TRISER, C.A. (http://http://triserca.com/)
Sector Empresarial: Produccion, taller y fabrica

Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripcion del puesto: Manejo de Central Telefonica, Realizacion y registros de cheques, Realizacion y
Seguimientos de Cotizaciones, Compra de materiales a través de distintos proveedores, asi como solicitud de
Cotizacion, Envio y Recepcién de Fax, Gestion de cobranza, Conciliaciones Bancarias, entre otras tareas
asignadas.

Ciudad: Valencia Pais: Venezuela

2/2010 - 3/2011 Empresa: CABLES ELECTRICOS DEL CENTRO, C.A. (http://http://cabelec.net/)
Sector Empresarial: Comercial

Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcién del puesto: APRENDIZ INCES

Ciudad: VALENCIA Pais: Venezuela

3/2011 - 6/2015 Empresa: CABLES ELECTRICOS DEL CENTRO, C.A. (http://http://cabelec.net/)
Sector Empresarial: Comercial

Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcién del puesto: - Atencidn a diferentes tipos de solicitudes hechas por los clientes, tales como: solicitud
en el mostrador, via telefonica, envio de email o a través de la pagina web, - Elaboraciéon de cotizaciones, -
Seguimiento a las cotizaciones, - Asesoria necesaria para dar efectividad a las ventas, - Digitacion de pedidos a
nivel de sistema, - Gestién de cobranza de pagos por ventas, - Seguimiento a despacho de pedidos, - Atencion
de quejas/reclamos/servicio post-venta del cliente, - Visita a clientes para estrechar lazos comerciales, - Compra
de materiales a través de distintos proveedores, asi como solicitud de Cotizacion de productos tanto nuevos
como los pertenecientes al stock regular, - Realizacion de otras tarea asignadas relacionada con el
departamento, - Cumplimiento con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos
por la organizacion, Cumplimiento con las normas y procedimientos en materia del Sistema de Gestion de
Calidad.

Ciudad: Valencia Pais: Venezuela

11/2014 - 5/2015 Empresa: SAN DIEGO MINI MARKET, C.A.
Sector Empresarial: Comercial

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: ATENCION A CLIENTES Y PROVEEDORES, CARGO DE FACTURAS DE
MERCANCIAS RECIBIDAS, PAGOS A PROVEEDORES, SUPLENCIAS EN CAJA, MANTENIMIENTO Y
ORGANIZACION DE ALMACEN, COMPRAS, INVENTARIO, AJUSTES INVENTARIO Y OTRAS ACTIVIDADES
ASIGNADAS.

Ciudad: Valencia Pais: Venezuela

12/2015 - 1/2017 Empresa: CABELEC 168, C.A. (http://http://cabelec.net/)
Sector Empresarial: Comercial

Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: - Atencion a diferentes tipos de solicitudes hechas por los clientes, tales como: solicitud
en el mostrador, via telefénica, envio de email o a través de la pagina web, - Elaboracion de cotizaciones, -
Seguimiento a las cotizaciones, - Asesoria necesaria para dar efectividad a las ventas, - Digitacion de pedidos a
nivel de sistema, - Gestién de cobranza de pagos por ventas, - Seguimiento a despacho de pedidos, - Atencion
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de quejas/reclamos/servicio post-venta del cliente, - Visita a clientes para estrechar lazos comerciales, - Compra
de materiales a través de distintos proveedores, asi como solicitud de Cotizacion de productos tanto nuevos
como los pertenecientes al stock regular, - Realizacion de otras tarea asignadas relacionada con el
departamento, - Cumplimiento con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos
por la organizacion, Cumplimiento con las normas y procedimientos en materia del Sistema de Gestion de
Calidad.

Ciudad: Valencia Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:

3-2013GERENCIA ESTRATEGICA DE MARKETING Y VENTAS (http://http://diplomados.co.ve/)
Diplomado

Marketing

Centro: CEUJAP
Ciudad: VALENCIA (Venezuela)

6-2014T.S.U. ADMINISTRACION INDUSTRIAL (http:/http://www.iutepi.edu/)
FP1 (Formacién Profesional)
Administracién y Direccion de Empresas

Centro: IUTEPI
Ciudad: VALENCIA (Venezuela)

8-2015ALTA GERENCIA EMPRESARIAL Y DIRECCION ORGANIZACIONAL (http://http://diplomados.co.ve/)
Diplomado
Administracién y Direccidon de Empresas

Centro: CEUJAP
Ciudad: VALENCIA (Venezuela)

12-2017LIC. EN CONTADURIA (http://http://w3.ujap.edu.ve/)
Cursando: Licenciado
Economia y Finanzas

Centro: UJAP
Ciudad: VALENCIA (Venezuela)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE EMPRESA
Administracién y Direccion de Empresas
Centro de Estudios: CEVECO

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Establecerme y consolidarme en una empresa que me otorgue estabilidad laboral, aplicar mis experiencias y
conocimientos en las areas administrativas y operativas de la empresa, y desarrollarme profesionalmente para el
buen desempefio de las funciones asignadas.

CUALIDADES:



Adaptable, Analitico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Diligente, Eficiente,

Enérgico/a, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable,
Trabajador/a, Visionario/a

INTERESES:

Bailar, Cine/Peliculas, Cocinar, Deportes de Agua, Discotecas/Clubes, Ir de Compras, Montafiismo, Musica
Dance/Electrénica, Musica de Jazz/Blues, Musica Latina, Musica Pop/R&B, Musica Variada, Naturaleza,
Navegar, Opera/Musica Clasica, Ordenadores/Internet, Politica, Religién, Senderismo/Acampadas, Servicios
Sociales Voluntarios, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo, Vino y Degustacion, Yoga/Meditacion

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\joseluis2567
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