
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
Dirección web: http://AnaOchoa.micvweb.com

Ciudad: LACHAR CP: 18327(GRANADA)  País: España




EXPERIENCIA:

9/2009 - 12/2009     Empresa: APLITEX MEDIOAMBIENTE
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: - Contabilización de los gastos e ingresos de diferentes empresas.
- Realización de Nominas.
- Elaboración de facturas.
- Atención al cliente.
- Clasificación de Archivos.
- Recepción de pedidos.
- Realización de llamadas telefónicas.
   Ciudad: GRANADA País: España
-----------------------------------------------
1/2010 - 10/2010     Empresa: GESTION Y MANTENIMIENTO DE EDIFICIO DOMOS
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: - Limpieza de edificios comunitarios.
- Limpieza de oficinas.
- Limpieza de casas a domicilio.

   Ciudad: GRANADA País: España
-----------------------------------------------
6/2012 - 9/2012     Empresa: RINCON ORQUIN CARLOS
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
Descripción del puesto: - Recepción de pedidos.
- Atención al cliente.
- Realización de inventarios.
- Mantenimiento del local  limpieza .
- Manejo de bandeja.
   Ciudad: Almeria País: España
-----------------------------------------------
3/2013 - 9/2013     Empresa: RINCON ORQUIN CARLOS
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
Descripción del puesto: - Recepción de pedidos.
- Atención al cliente.
- Realización de inventarios.
- Mantenimiento del local  limpieza .
- Manejo de bandeja.
   Ciudad: Almeria País: España
-----------------------------------------------
6/2014 - 8/2014     Empresa: RINCON ORQUIN CARLOS
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
Descripción del puesto: - Recepción de pedidos.
- Atención al cliente.
- Realización de inventarios.
- Mantenimiento del local  limpieza .
- Manejo de bandeja.
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   Ciudad: Almeria País: España
-----------------------------------------------
3/2016 - 6/2016     Empresa: Gestoria Zafra Carrillo
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: - Contabilización de los gastos e ingresos de diferentes empresas.
- Realización de Nominas.
- Elaboración de facturas.
- Atención al cliente.
- Clasificación de Archivos.
- Recepción de pedidos.
- Realización de llamadas telefónicas.
- Elaboración de declaraciones de la renta.
   Ciudad: Granada País: España
-----------------------------------------------
6/2016 - 9/2016     Empresa: RINCON ORQUIN CARLOS
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
Descripción del puesto: - Recepción de pedidos.
- Atención al cliente.
- Realización de inventarios.
- Mantenimiento del local  limpieza .
- Manejo de bandeja.
   Ciudad: Almeria País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2006GRADUADO ESCOLAR (http://http://www.juntadeandalucia.es/averroes/centros-ti)
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Educación

 Centro: IES VEGA DE ATARFE
 Ciudad: GRANADA (España)
-----------------------------------------------
12-2009AUXILIAR ADMINISTRATIVO (http://http://www.juntadeandalucia.es/averroes/centros-ti)
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
- Contabilidad.
- Facturación.
- Elaboración de nominas.
- Manejo de ordenadores.
- Informática.
- paquete office.
- Realización de pedidos.
- Atención al cliente.
 Centro: IES VEGA DE ATARFE
 Ciudad: GRANADA (España)
-----------------------------------------------
6-2016Técnico Administrativo (http://http://www.juntadeandalucia.es/averroes/centros-ti)
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
- Contabilidad.
- Facturación.
- Elaboración de nominas.
- Manejo de ordenadores.



- Informática.
- paquete office.
- Realización de pedidos.
- Atención al cliente.

 Centro: IES VEGA DE ATARFE
 Ciudad: ATARFE (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: No Precisado
Comentarios: 

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Me gustaria desempeñar el trabajo de Administrativa, pero estoy dispuesta a emplearme en cualquier tipo de
trabajo

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Determinado/a,
Enérgico/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable,
Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Naturaleza, Senderismo/Acampadas

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\AnaOchoa
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