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Direccion web: http://cris_dumanoir.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: -

EXPERIENCIA:

9/2013 -/ Empresa: ALEMAN, CORDERO, GALINDO & LEEDescripcion del puesto: Aleman, Cordero, Galindo
& Lee (ALCOGAL)
Teléfono 269-2620 (actualmente)

ASISTENTE DE CREDITO Y COBROS
ACTUALMENTE
SALARIO 800.00

Departamento de Tasa Unica
Solicitud de NIT de las sociedades
Consulta y emisién de los estado de cuenta en la pagina de la DGI.
Emitir certificaciones y Paz y Salvo.
Emisién de los cheques y formularios de Tasa Unica.
Encargado del pago de los impuestos.

Pasante de la DGI
Tramitar los formularios del 2 y 3.
Ingresar las correcciones de las sociedades.
Darle seguimiento a las correcciones de Cuenta Corriente.
Inscripciones de Perona Natural y Juridica.
Tramitacion de Paz y Salvos extranjeros.
Solicitar Estados de Cuenta.

Departamento de Cuentas por Cobrar
- Atencion de solicitud de clientes externos e internos.
- Gestionar cobro de facturas a los clientes.
- Cotejar los cheques recibidos contra el sistema y verificar que los datos esten correctos antes de ser
depositados al banco.
- Confirmar a los cliente la recepcion de sus pagos.
- Llevar control de registro de los corresponsales nuevos y dar sus respectivos nimeros segun lo solicitado.
- Anular facturas.
- Corregir facturas y estados de cuenta segun instrucciones del cliente.
- Enviar estados de cuentas solicitados por clientes.
- Responder y dar seguimiento a las solicitudes realizadas por los clientes, supervisor o interno de la oficina.
- Confeccionar recibos de cheques.
- Darle seguimiento a clientes especificos con sus facturas pendientes.
- Enviar estados de cuenta a clientes de la Firma.
- Envio de las igualas.
- Aplicar transferencias de los diferentes bancos.
- Creacion de proveedores para el pago de facturas en diferentes sistemas.
- Ejecutar cualesquiera otras actividades complementarias que se le encomiende y que sea compatible con la
naturaleza de los trabajos para los cuales ha sido contratado.

Ciudad: Panama Pais: Panama
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