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Dirección web: http://rosana_requena.micvweb.com

Ciudad: Granada CP: 18013(Andalucía)  País: España




EXPERIENCIA:

3/2015 - 12/2015     Empresa: Oficina de Colaboración Empresarial. Ciencias Económicas y Empresariales.
Universidad de GranadaDescripción del puesto: Atención al público  Información y asesoramiento a los alumnos 
Atención telefónica  Información y asesoramiento a Empresas 
Relaciones externas de la Facultad con Empresas para la resolución de Convenios
Relaciones internas con el Vicerrectorado de Estudiantes y distintos departamentos de la Universidad de
Granada
Gestión y análisis de la base de datos
Control de documentación  envío y recepción 
Fotocopias y archivo de documentación
   Ciudad: Granada País: España
-----------------------------------------------
2/2016 - 2/2017     Empresa: Axesor, Conocer Para Decidir S.A.Descripción del puesto: -  Contabilidad 
 	Facturas de colaboradores, tanto nacionales como internacionales.
 	Facturas de Registros Mercantiles  Península, Canarias, Ceuta y Melilla .
 	Liquidación de provisiones y abonos.
 	Cheques y pagares.
 	Contabilización y revisión de hojas de gastos de los distintos trabajadores.
- Tesorería 
 	Ingresos y pagos mediante transferencia bancaria.
 	Registro, control e ingreso de cheques y pagares recibidos.
 	Gestiones de las devoluciones de TPV.
 	Obtención de facturas a través de las correspondientes páginas Web.
 	Actualización de movimientos bancarios y consulta de extractos de las entidades financieras.
- Otros 
 	Revisión, gestión y depuración de balances.
 	Realización mensual de la Declaración recapitulativa de Operaciones Internacionales  Modelo 349 .
 	Completar Excel de balances, pérdidas y ganancias y modelos impositivos, entre otros.
 	Actividades varias en la Página de Los Registradores de España.
 	Atención telefónica con clientes y proveedores para asuntos puntuales.
 	Redacción de cartas para la auditaría externa.
 	Envío de contratos a los respectivos clientes.
 	Archivo y búsqueda de documentos y asientos.
 	Escaneado y fotocopiado.
- Recepción 
 	Atención personal y telefónica
 	Revisión y registro de la mensajería.
   Ciudad: Granada País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2016Grado en Finanzas y Contabilidad
Diplomado
Economía y Finanzas

 Centro: Ciencias Económicas y Empresariales. Universidad de Granada
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 Ciudad: Granada (España)
-----------------------------------------------
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