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Ciudad: Parla CP: 28980(Madrid)  País: España




EXPERIENCIA:

9/1999 - 1/2000     Empresa: SEGUROS BILBAO
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Practicas durante 3 meses, atención telefónica, atención visitas, correo, internet, realizar
presupuestos y grabarlos en el programa, facturas, agenda .
   Ciudad: Llodio País: España
-----------------------------------------------
2/2000 - 12/2001     Empresa: MAXI EROSKI
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: control clientes y proveedores, facturas, albaranes, realización de pedidos, cheques,
atención telefónica, introducción de datos, descarga camiones .
   Ciudad: Llodio País: España
-----------------------------------------------
1/2002 - 8/2002     Empresa: TEXTIL X MIL
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Tareas de facturación, atención al cliente, control de tienda .
   Ciudad: Parla País: España
-----------------------------------------------
11/2002 - 8/2007     Empresa: ENE LAR SERVICIOS INMOBILIARIOS, S.L
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Captación, recepción de llamadas, internet, elaboración pagina Web, contratos, bancos,
tramitador de seguros para la compañia AXA Seguros.
   Ciudad: PARLA País: España
-----------------------------------------------
8/2007 - 3/2009     Empresa: DISGARMU E HIJOS, S.L
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Contabilización de facturas de proveedores, cuadre de mayores de proveedores y
clientes, reclamación de deudas, bancos, teléfono, control de choferes, recepción de albaranes, grabación de
datos, nominas, facturación, planes de pensiones
   Ciudad: PARLA País: España
-----------------------------------------------
6/2009 - 3/2010     Empresa: UNITONO
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Telefono de atención al cliente, para resolver cualquier tipo de dudas, desde números de
teléfono a cualquier otra pregunta.  direcciones, telefonos . 

   Ciudad: Madid País: España
-----------------------------------------------
3/2010 - 9/2010     Empresa: EDASU  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Empresa relacionada con Sondeos y Perforaciones. Administrativo, todas las tareas
relacionadas con dicho puesto: contabilización de facturas de proveedores, cuadre de mayores de proveedores y
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clientes, reclamacin de deudas, bancos, teléfono, agenda del jefe, recepción de albaranes, grabación de datos,
nominas, facturación, planes de tesorería. Trabajos en excell, elaboración de presupuestos y de proyectos
   Ciudad: PINTO País: España
-----------------------------------------------
9/2010 - /     Empresa: ENCUADERNACION FELIPE MENDEZ
Sector Empresarial: Arte y diseño
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Empresa relacionada con artes gráficas. Técnico especialista administrativo, Realización
de presupuestos, atención telefónica a clientes, archivo, grabación de datos, control horas de operarios,
verificación de libros. Trabajos en excell, elaboracin de presupuestos.
   Ciudad: Leganes País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2000ADMINISTRATIVO
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: ALMI IKASTETXEA
 Ciudad: Llodio (España)
-----------------------------------------------
6-2001Administracion de sistemas informaticos
FP3 / Grado Superior
Informática y nuevas tecnologías

 Centro: Almi Ikastetxea
 Ciudad: llodio
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Encontrar un trabajo nuevo donde compatibilizar la vida familiar con la vida laboral. Tener un horario compatible.
Un ambiente bueno de trabajo donde encontrar buenos compañeros y algo estable.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a,
Decidido/a, Determinado/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a,
Honesto/a, Imaginativo/a, Incisivo/a, Intelectual, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a,
Persistente, Persuasivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz,
Trabajador/a, Versátil, Visionario/a


INTERESES:
Baloncesto/Voleibol, Carreras de Motos, Cine/Películas, Coches/Motos, Cocinar, Montañismo, Naturaleza,
Ordenadores/Internet


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\maitasun
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/2598271.DOC
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