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- ANÓNIMO
Dirección web: http://judithsalmeronbozo.micvweb.com

Ciudad: Santiago CP: (Ñuñoa)  País: Chile




EXPERIENCIA:

9/1989 - 10/1990     Empresa: Home Center  (Las Condes)
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Vendedora Reponedora, Depto. Revestimientos.(Ceramicas, linoleo, Alfombras y papel
Mural).
   Ciudad: Santiago País: Chile
-----------------------------------------------
11/1990 - 12/1993     Empresa: INTERCO S.A.
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria Recepcionista,luego Secretaria Depto. Contabilidad y finalmente como
Secretaria de Gerencia en el Depto. de Ingeniería, de la Empresa INTERCO S.A:

Manejo Sistema Word Perfect, Word, Planilla    Excel, etc.
Uso básico Macintosh, manejo de Archivos.
Informes de Importación.Facturación, Notas de Crédito, etc.
Organización y control de Archivos.Coordinación de Eventos y Seminarios.

   Ciudad: Santiago País: Chile
-----------------------------------------------
9/1994 - 1/2004     Empresa: Ingenieria y Proyectos IPSA LTDA.
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Asistente de Gerencia y  Depto. Administrativo. IPSA LTDA. 
Ingeniería y proyectos.
Funciones realizadas:

Asistencia Gerentes, Coordinación de Eventos , Seminarios y Agenda.
Encargada del Personal, selección, sueldos, asistencia,           premiación,  Beneficios, etc.
Facturación, Nota de Créditos, debitos y otros
Cobranzas en general.
		Adquisiciones
		Manejo planillas Excel, Word, Power  Point  a nivel de usuario.
Gestora de diseño y Manejo de Sistema contable Gestión,  especial Empresa.
Manejo Asistencia Software Scotta 3.2
Organización y control de archivo, mantención de carpetas del  
Personal.

   Ciudad: Santiago País: Chile
-----------------------------------------------
/2004 - /2006     Empresa: Trabajos en forma Independiente  Area Profesional:Servicios Sociales - ONGs
Descripción del puesto: Talleres de psicología Adulto Mayor, Manejo de Ansiedad y Stress laboral, Tessina en
Sexualidad  y otros.

http://www.micvweb.com


   Ciudad: Santiago País: Chile
-----------------------------------------------
11/2005 - 3/2006     Empresa: Vision Seguridad Integral Ltda.
Sector Empresarial: Seguridad/Vigilancia
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Manejo Sistema Office.
Manejo Archivos, Contabilidad, IVA,  Sueldos, planillas facturación,   compra y venta, honorarios, libro Banco,
cheques girados, etc.
Facturación, Nota de créditos, Debitos.
   Ciudad: Santiago País: Chile
-----------------------------------------------
4/2006 - 5/2010     Empresa: WOODPRINT LTDA. (http://woodprint.cl)
Sector Empresarial: Arte y diseño
  Area Profesional:Diseño - Creatividad
Descripción del puesto:  Asistente Administrativa y Diseñadora de Línea impresión Digital en Madera.

Funciones realizadas:	Manejo Sistema office nivel medio.
	Gestión y Análisis de Clientes y Proveedores.
	Diseño y Desarrollo de productos y aplicación.	
   Ciudad: Santiago País: Chile
-----------------------------------------------
6/2010 - 1/2011     Empresa: Confecciones Morel.
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Asesoría Contable y Gestión Administrativa.

Confeccion de Planilla Excel, Ordenes de Compras, Presupuestos, Recibo e ingresos de dineros, mailing
Clientes, Actualizacion datos microsoft office, etc.
   Ciudad: Santiago País: Chile
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
5-1986Titulo Técnico Profesional Auxiliar de Cabina
FP1 (Formación Profesional)
Turismo y Otros Servicios
Instituto Profesional "Zipter",  Escuela AeronauticaSantiago, Chile

Curso Auxiliar de Vuelo.
-----------------------------------------------
-1987Titulo Técnico Profesional de Secretaria Ejecutiva Bilingüe
FP1 (Formación Profesional)
Otra no especifiada
Instituo Profesional INSEC, Sede Bilbao Providencia, Santiago, Chile.
-----------------------------------------------
-2004
FP1 (Formación Profesional)
Comunicación
Universidad UNIACC, Providencia, Santiago, Chile.
-----------------------------------------------
-2006Pendiente
FP3 / Grado Superior
Psicología



Universidad Uniacc, Providencia, Santiago Chile
Estudios del 2003 al 2006

Carrera Congelada
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Diploma  " Primeros Auxilios"
Prevención de Riesgos Laborales

-----------------------------------------------

Asistente 2°Salon Nacional de la Asistencia Ejecutiva
Otra no especifiada

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Secretaria Ejecutiva Bilingüe, Instituto INSEC.

Curso Ingles STREAMLINE ENGLISCH ALLEN & SARGENT

-----------------------------------------------
Idioma: AlemánNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Goethe Institute. 3 semestres 1991-1992

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Curso  Computacion Word Star, Sistema Basic. Instituto Insec.

Curso de Manejo Sistemas Centro de 
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Curso  Powerpoint 97 basico  SONDA 2001
Nivel: Nivel Principiante

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Adiquirir experiencia y conocimientos para el desarrollo profesional y personal.

LOGROS Y RESULTADOS:
Conocimientos, Actitud, Toleracia y perseverancia, logros 3 Titulos y cuarto en camino.

CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Gracioso/a, Honesto/a, Intuitivo/a,
Persistente, Productivo/a, Sensible, Sociable, Tenaz, Versátil




INTERESES:
Arte, Astrología, Cine/Películas, Cocinar, Deportes de Agua, Literatura/Historia, Museos/Galerías de Arte, Música
de New Age, Servicios Sociales Voluntarios, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


RECOMENDACIONES:
Nombre y apellidos: Guillermo  Vergara R
Profesión: Gere nte General Woodprint Ltda.
Recomendación: 5543833


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\judithsalmeronbozo
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