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Ciudad: ALCÁSSER CP: 46290(VALENCIA)  País: España




EXPERIENCIA:

6/1998 - 6/2015     Empresa: MICUNA, S.L.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: 17 años trabajando como Administrativa, en los departamentos Comercial, Contabilidad y
Logística.
Llevando a cabo entre otras las siguientes funciones: Proceso de facturación de todas las empresas del grupo,
control y reclamación de facturas pendientes de cobro, impagados. 
Gestión de pedidos, actualización de base de datos.
Planificación de mercancía, albaranes, envíos e incidencias. Post-venta.
Centralita y atención telefónica, clientes y proveedores.
   Ciudad: VALENCIA País: España
-----------------------------------------------
11/2015 - 1/2016     Empresa: MULTIPLES TRANSPORTES ENVASES DE ESPAÑA,S.L.
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Auxiliar Administrativa en el Departamento Logístico  atendiendo a transportistas,
comprobando información y tarjetas de transportes, cotejando y preparando documentación de entrada y salida
de mercancía y CMR. Introducción de datos al sistema. Envío de incidencias y albaranes. Archivo de
documentación.
   Ciudad: VALENCIA País: España
-----------------------------------------------
8/2016 - 2/2017     Empresa: IMPORTACO SNACKS, S.A.
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: Operaria de producción en el área de envasados.
Envasado, selección de producto, montaje y desmontaje maquinaria, limpieza.
Líneas y cadenas de envasados, caramelizadoras, palomiteras,   
   Ciudad: VALENCIA País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1996Técnico Especialista rama Administrativa y Comercial
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
Formación Administrativa y Comercial.
 Centro: Instituto Enric Valor de Silla
 Ciudad: Valencia (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: Lengua Materna/Paterna

-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Administrativa
Recepcionista
Operaria de producción
Limpieza

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Entregado/a, Fiable,
Honesto/a, Inteligente, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Preciso/a, Productivo/a,
Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a


ENLACES WEB RELACIONADOS:
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