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Direccion web: http://karlayenire.micvweb.com
Ciudad: SAN CARLOS CP: () Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

7/2007 - 1/2016  Empresa: SEGUROS HORIZONTE, S.A.

Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Descripcion del puesto: ANALISTA ADMINISTRATIVO, Y ANALISTA INTEGRAL:

Llevar un control para todo lo relacionado al financiamiento de las primas,solicitud de cotizaciones y servicios,
canalizo transferencias bancarias,disponibilidad bancaria y cheques devueltos, conformacién de cheques,
canalizo ingresos de personal y cualquier otro requerimientos de los empleados como verificacion de los
expedientes para llevar un control de reposos y permisos de cada uno, registro emito y controlo la impresion de
cheques a clientes, suministro informacion contable de cobranza y pagos, para las transferencias y control de
fondos, remitir las cajas diarias de ingresos,realizo reporte mensual de caja chica,analizo y verifico los
comprobantes de retenciones de impuesto realizadas por los clientes, realizo memos, cartas entre otras
comunicaciones. Establezco relaciones interpersonales,capacidad de analisis y toma de decisiones, capacidad
de organizar,habilidad para establecer adecuadas relaciones institucionales y personales,habilidad para integrar
y motivar equipos de trabajo, facilidad de expresion verbal y escrita, laborar bajo presion, alto sentido de
responsabilidad y compromiso, valores éticos honestidad, ética entre otros.

Ciudad: MARACAY Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:

12-2015ADMINISTRACION MENCION RECURSOS HUMANOS (http:// WWW.unesr.edu.ve)

Licenciado

Recursos Humanos

aprendizaje,,capacidad de tomar decisiones,ser respetuosa y responsable,dispuesta a adaptarme y enfrentar los
cambios, muy analitica,critica, objetiva y reflexiva para proponer y desarrollar estrategias gerenciales de
éxito,Alta capacidad en el manejo de las relaciones interpersonales, habilidad para diagnosticar los cambios que
afectan en el comportamiento humano y asi ofrecer alternativas de trabajo individual y en grupo.

Centro: UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL SIMON RODRIGUEZ

Ciudad: Maracay (Venezuela)

12-2015ADMINISTRACION MENCION RECURSOS HUMANOS (http:// WWW.unesr.edu.ve)

Licenciado

Recursos Humanos

aprendizaje,,capacidad de tomar decisiones,ser respetuosa y responsable,dispuesta a adaptarme y enfrentar los
cambios, muy analitica,critica, objetiva y reflexiva para proponer y desarrollar estrategias gerenciales de
éxito,Alta capacidad en el manejo de las relaciones interpersonales, habilidad para diagnosticar los cambios que
afectan en el comportamiento humano y asi ofrecer alternativas de trabajo individual y en grupo.

Centro: UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL SIMON RODRIGUEZ
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