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EXPERIENCIA:

1/2002 - 6/2006     Empresa: Pinturerías GARIN
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Encargada y cajera.
Encargada de sucursal, atención al cliente, arqueo y cierre de caja, cuentas corrientes, trabajo en equipo 
organización en capacitaciones a clientes , experiencia en administración.
   Ciudad: Córdoba País: Argentina
-----------------------------------------------
2/2007 - 12/2011     Empresa: Consultorio Odontológico 
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Recepcionista.
Atención al cliente, facturación, turnos, registro de prestaciones odontológicas, conocimiento del nomenclador y
excelente manejo en dactilografía.
   Ciudad: Córdoba País: Argentina
-----------------------------------------------
1/2012 - 12/2016     Empresa: Emprendimiento personal
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Atención al cliente
Encargada de ventas, compras, contacto con proveedores, elaboración de presupuestos y dictado de cursos de
capacitación.
   Ciudad: Córdoba País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
3-1994Especialidad en comunicación arte y diseño 
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Arte y Humanidades

 Centro: Gabriela Mistral
 Ciudad: Córdoba (Argentina)
-----------------------------------------------
2-2016Secretariado administrativo con especialización en instituciones de salud.
Otro no especificado
Otra no especifiada
Facturación, conocimiento del Nomenclador de prestaciones médica sanatoriales.
 Centro: Academia Santo Domingo.
 Ciudad: Córdoba (Argentina)
-----------------------------------------------
2-2016Secretariado administrativo con especialización contable e impositiva.
Otro no especificado
Otra no especifiada
liquidación de sueldos, SAC, vacaciones, confección de formulario 931, impuestos, cálculos de IVA, libro de IVA,
utilización del programa SIAP de AFIP, programa APIBCA de Rentas, cheques, facturación, arqueo de caja
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 Centro: Academia Santo Domingo.
 Ciudad: Córdoba (Argentina)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Academia Santo Domingo
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Academia Santo Domingo
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Incorporarme en una empresa para ampliar mis conocimientos, buscando siempre mejorar en todas las
actividades que desarrolle, logrando con ello alcanzar posiciones de mayor responsabilidad y reto.

CUALIDADES:
Amable, Decidido/a, Organizado/a, Productivo/a

INTERESES:
Arte, Gimnasio/Aerobic, Naturaleza, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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