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Direccion web: http://ednaLIM.micvweb.com
Ciudad: Engativa CP: () Pais: Colombia

EXPERIENCIA:

1/2002 - 12/2002 Empresa: NOTARIA 56
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Redaccién de Documentacion
Atencién a Clientes
Manejo de Officce
Autenticaciones
Pagos Bancarios
Envio de Correos a Clientes
Ciudad: Bogota Pais: Colombia

1/2003 - 5/2011 Empresa: CORPO ESTETICA
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Redaccién de Documentacion
Atencién a Clientes
Manejo de Officce
Contabilidad Béasica
Pagos Bancarios
Envio de Correos a Clientes
Administracién Pagina Web
Auxiliar en Procedimientos Quirdrgicos
Manejo de Instrumental Quirdrgico
Organizacion de Eventos, Congresos
Ciudad: Bogota Pais: Colombia

FORMACION ACADEMICA:
6-LICENCIADO EN INFORMATICA
Cursando: Arquitecto

Informética y nuevas tecnologias

Centro: UNIMINUTO
Ciudad: BOGOTA (Colombia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

TECNICA EN ANALISIS Y PROGRAMACION
Informatica y nuevas tecnologias

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante


http://www.micvweb.com

Comentarios:
Centro de Estudios: SENA
Titulo: INGLES TECNICO BASICO

INFORMATICA:

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

Centro de Estudios: SENA

Titulo: INGLES TECNICO BASICO

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Aportar seguridad y credibilidad en el trabajo asignado, aplicando la

experiencia y formacién como valor fundamental, con resultados sobresalientes reflejando liderazgo y un
excelente manejo de equipos de trabajo y constante actitud de aprendizaje.

LOGROS Y RESULTADOS:

Andlisis y Disefio de Sistemas de Informacion, Manejo de sistemas

operativos Linux, Windows e Internet.

Disefio de paginas Web con herramientas de desarrollo multimedia,HTML

Manejo de paquetes como Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), conocimientos en Aplicaciones de la Web
2.0.

CUALIDADES:
Adaptable, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Eficiente, Honesto/a

INTERESES:
Ciclismo, Cine/Peliculas, Literatura/Historia, Museos/Galerias de Arte, Musica Dance/Electréonica, Naturaleza,
Navegar, Yoga/Meditacién

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

RECOMENDACIONES:

Nombre y apellidos: JENNI LLARAVER
Profesion: SECRETARIA EJECUTIVA
Recomendacion: 3124163178

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\ednalLIM
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