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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

5/1989 - 2/1990     Empresa: AYUNTAMIENTO DE TORRES-TORRES (Valencia)Descripción del puesto: Auxiliar
Administrativo  Atención al público y recepción de llamadas telefónicas. Así como la realización de documentos
como notificaciones, cartas, etc. 
Registro de entrada y salida de documentos y facturas.

-----------------------------------------------
10/1990 - 5/1995     Empresa: LLOMBART HANDELS ESPAÑA, S.L.Descripción del puesto: Auxiliar
Administrativo  Recepción y clasificación de llamadas (centralita 10 líneas) y control de carga de los camiones en
distintos almacenes de naranja y otras frutas de varias partes de España para exportar a Alemania.
   Ciudad: NULES País: España
-----------------------------------------------
2/2001 - 5/2017     Empresa: INESCOP (Instituto Tecnológico del Calzado y conexas)Descripción del puesto:
Auxiliar Administrativo  Atención telefónica y recepción de visitas, gestión de correspondencia, agenda  control y
coordinación de reuniones y viajes, redacción de documentos diversos y elaboración de informes mediante
programa informático interno de la empresa GIE (Gestión de Informes de Ensayos), control de envíos tanto de
documentación como de muestras para análisis, apoyo al departamento de administración.
   Ciudad: VALL D UIXÓ País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1987Técnico Auxiliar (Rama administrativa y comercial)
Cursando: FP2 / Grado Medio
Otra no especifiada

 Centro: IES ALTO PALANCIA 
 Ciudad: SEGORBE (Castellón) (España)
-----------------------------------------------
6-1990TECNICO ESPECIALISTA (Rama Administrativa y Comercial)
Cursando: FP3 / Grado Superior
Otra no especifiada

 Centro: IES ALTO PALANCIA
 Ciudad: SEGORBE (Castellón) (España)
-----------------------------------------------
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